Gamara Municipal du Estancia Turistica de Tupa

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sao Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n® 22/2016 — Pregio Presencial n® 03/2016.
ANEXO I- MODELO DE PROPOSTA

Razdo Social:

CNPJ: Inscrigdo Estadual:
Endereco: Bairro:

Fone:

Cidade: Estado: CEP:
Email;

Objeto: O objeto da presente licitagio ¢ a escolha da proposta mais vantajosa objetivando a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA, conforme especificacdes constantes no
ANEXO IV- MEMORIAL DESCRITIVO.

Orcamento, Contabilidade Publica e
Tesouraria

Administracio de Pessoal

Controle Interno

Patriménio

Almoxarifado

Compras e LicitagGes

Portal da Transparéncia

Lei de Acesso a Informacao

Servigo de Informacio ao Cidadao
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Camarw ./%mc?ba/a{w bstancia Turistica de I upa
Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31

CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

v" Para a composi¢io do preco de Implantagio ¢ mensal de cada sistema, estd sendo
considerando o periodo inicial do contrato que é de 12 (doze) meses, em moeda nacional com
no maximo 02 (duas) casas decimais e totais, apurado & data de sua apresentagio.

¥ O Prazo de validade da presente proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados da data da
abertura dos envelopes.

v Pela presente proposta, nos compromelemos a cumprir com o prazo de 12 (doze) meses de
garantia de qualidade, contados da data de recebimento e aceite dos softwares, periodo durante
0 qual, correrfio por nossa conta as despesas de qualquer natureza, desde que devidamente
comprovada como causa/origem do problema, defeitos no produto fornecido.

v Os softwarcs a serem fornecidos dispSem de garantia pclo periodo do contrato.

v Pela presente proposta, colocamos nossa empresa a disposigio da CONTRATANTE, para a
assinatura do contrato, estando dispostos a iniciarmos as providéncias para o fornecimento dos
itens adjudicados para a nossa empresa, imediatamente apds o recebimento do pedido emitido
pelo setor competente da CONTRATANTE, nos termos e condigdes estabelecidas no Edital ¢
seus anexos, cumprindo rigorosamente com os prazos de entrega estabelecidos no edital.

¥" Pela presente proposta, aceitamos as condigbes de pagamento, nos termos dispostos no Edital.

¥ Eu, (nome completo ¢ qualificagio do representante legal da cmpresa), RG n° )

CPF/MF n.° ) (ou cargo / funcho na empresa), DECLARC pela
apresentacio da presente proposta, sob as penalidades legais, em nome da empresa (razio
social da empresa, CNPJ/MF n.? . Inscrigao Esladual n° ¢ endereco da sede),

que nos pregos dispostos acima, encontram-se incluidos, além do lucro, todos os custos diretos
e indiretos, bem como quaisquer outras despesas, inclusive as relativas ao transporte,
hospedagem, refei¢do; para Conversio, implantagio e treinamento, impostos, tributos de
qualquer natureza e lodas as demais despesas relacionadas com a prestagio dos servigos
constantes de nossa proposta, objeto da presente licilagao.

de de 2016.

Carimbo da Empresa/ Assinatura do Responsavel
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Gamara Municipal da bstancia Suristica de Tupa

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n° 22/2016 — Pregio Presencial n® 03/2016.

ANEXO 11 - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA, DE
UM LADO A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TUPA, E DE OUTRO
LADO, A PESSOA JURIDICA , NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento particular de contrato a Cimara Municipal de da Estancia Turistica de Tupa,
pessoa juridica de direito piblico, com sede a Praga da Bandeira, 222, Centro, no municipio de Tup4,
Estado de Sio Paulo, inscrita no CNPJ sob n° 51.507.085/0001-30), neste ato representado por scu
Presidente, o Senhor Valter Moreno Panhossi, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade
R.G. n® 13.784.258 -SSP/SP, e inscrito no CPF sob o n® 030.355.418-50, residente e domiciliado 4 Rua
Timborés, 379-A, Vila Espanha, na cidade de Tupi, do Estado de Sdo Paulo, simplesmente

denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa , inscrita no CNPJ sob n°.
. ¢ Inscrigio Estadual n° , com sede a Rua n°.

- ,» N0 municipio de , Bstado de , neste ato representado por

scu representante legal o Senhor . portador da Cédula de¢ Identidade (RG) n°. , € do
Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n® , Tesidente ¢
domiciliado a Rua n“ - ., 1o municipio de , Estado de
, simplesmente denominada CONTRATADA, celebram o presente, em observincia ao

Pregao Presencial n® 03/2016, homologado em , com fulcro na Lei n®. 10.520, dc¢ 17 de julho

de 2002, Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes, assim como pelas condicdes do Edital,
termos da proposta vencedora e conforme as clausulas e condigdes que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. Constitui objeto do presente contrato a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA,
conforme especificagocs constantes no ANEXO I V- MEMORIAL DESCRITIVO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E PAGAMENTO

2.1. O Contratante obriga-se a pagar pela prestagio dos servicos ora descrito na ¢ldusula anterior a
importincia de R$ ( ).

2.2. O preco contratado € considerado completo e abrange todas as despesas com custo, impostos,
taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais e parafiscais, obrigagbes sociais, trabalhistas, cncargos
comerciais ou de qualquer natureza, acessdrios ¢/ou necessdrios 4 execugdo do objeto contratado,
ainda que ndo especificados no Edital e seus anexos.

2.3. O praze de pagamento serd de até 10 (dez) dias apds o aceite da Nota Fiscal, por meio de depésito
em conta corrente, através de ordem bancéria, apds a apresenlagdo da respectiva nota fiscal/fatura,
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Gamara Municipal da bstancia Turisticn de Tupa

Praca da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo - e~-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

devidamente discriminada ¢ atestada, além de aprovada pelo Sctor de Contabilidade da Secretaria
Legislativa de Financas da CAmara Municipal, mediante o devido empenho ¢ apds o recebimento
definitivo, que se fard mediante recibo.

2.4. A Contratada elaborara a Nota Fiscal/Fatura referente aos servigos executados e enviard a mesma,
20 Setor de Contabilidade da Secretaria Legislativa de Finangas da Cimara Municipal da Estincia
Turistica de Tupd, situada na Praga da Bandeira, 222 - Centro.

2.5. A Contratada deverd cumprir com o exigido no Protocolo ICMS 42/2009, bem como devera
enviar o arquivo digital da NF para o ¢-mail cmtupafinancas@terra.com.br, para o armazenamento de
dados solicitado pela referida Portaria CAT n® 162/2008.

2.6. A Contratada deverd mencionar na Nota Fiscal o nimero da licitagdo, o nimero do contrato ou o
niimero da nota de cmpenho.

2.4, Nio serd efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enguanto houver pendéncia de
liquidacio da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, cnquanto pendente de liquidacio qualquer obrigacio
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

2.6 - Nio haverd reajuste em petiodo inferior a 12 (doze) meses.

2.7. O rcajustamento dos precos, através do indice do TPCA/IBGE, somentc serao possiveis caso o
contralo perdure por mais de 1 (um) ano, por razdes de forca maior ou quaisquer outras plenamente
justificadas e aceitas pela Administragio, por forga do que dispde a Lei n® 10.192/2001, que dispde
sobre medidas complementares ac plano real e d4 outras providéncias.

2.8. No caso de atraso no pagamento ocasionado pela Cimara Municipal, a partir do 11° dia
(décimo primeiro) incidird correcio monetaria sobre a parccla inadimplida, calculado até o seu
pagamento, incidindo-lhe o indice do IPCA/IBGE, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS

3.1. A critério exclusivo da Contratante este contrato poderd ser prorrogavel por iguais periodos,
devendo sua vigéncia total se limitar ao prazo definido ao inciso II do artigo 57 da lei n° 8.666/93,
atualizada;

3.2. Toda prorrogacao contralual se fard mediante formalizagho de termo aditivo.

CLAUSULA QUARTA - DA PRESTACAO DE SERVICOS
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Camara Manicipal da Estancia Turistica do Tupa

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sao Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

4.1. A prestagdo do servigo objeto deste instrumento de contrato dar-se-d de forma imediata, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias a contar da assinatura do termo contratual, nos termos definidos no
Memorial Descritivo e conforme cronograma expedido pela Secretaria Legislativa de Finangas.

4.2. O objeto da presente licitagio, somente serd recebido se ndo houver a constatagio de qualquer
irregularidade.

4.3. Correrdo por conia da contratada todas as despesas, lais como, seguros, transporte, tributos,
demais encargos decorrentes da prestagiio dos servigos e da propria aquisigio dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. Para cobrir as despesas oriundas com o objeto desta licitagfio sera onerada a seguinte dotagio
orgamentdria do programa para o exercicio de 2016, Elemento Econdmico: 33.90.39 - Qutros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, Funcional Programdtica: 01.031.0001.2.001.000 -
Manutengfio da Cimara, Conta 09, conforme reserva estimativa do Orcamento da Cimara Municipal
da Esléincia Turistica de Tupa.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGCOES DOS CONTRATANTES

6.1, Sio obrigacdes da Contratante:

6.1.1. Fiscalizar ¢ acompanhar a prestagio do servico objeto licitado;

6.1.2. Efetuar o pagamento ajustado, & vista das notas fiscais, devidamente atestadas pelo setor
competente.

6.2. 5ao obrigacoes da Contratada:

6.2.1. Prestar o servigo objeto licitado conforme especificagdes deste edital € memorial descritivo em
consondncia com a proposta de prego;

6.2.2. Manler, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas,
todas as condiges de habilitacio e qualificagio exigidas na licitagio;

6.2.3. Providenciar a imediata corregio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

6.2.4. Arcar com cventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execug¢ao do contrato;

6.2.5. Aceitar nas mesmas condigbes contratuais os acréscimos ¢ supressdes até 25% do valor inicial
atualizado do contrato ou da nota de empenho;
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Gamara Municipal da Estancia Turistica de Tupa

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

6.2.6. Correrdo por conta da contratada todas as despesas, tais como, seguros, transporte, tributos,
demais encargos decotrentes da prestagio dos servigos.

6.2.7. Comparecer sempre que solicitado a Secretaria Municipal da Administracio e Assuntos
Juridicos, 6rgo controlador, nesie ato da Cémara Municipal de xxxxxxxx, em hordrio por csta
estabelecido, a fim de receber instrucdes e acertar providéncias.

6.2.8. O ndo cumprimento total ou parcial por parte da Contralada ensgjard a sua rescisio
independentemente de notificaco ou interpolago judicial ou extra-judicial.;

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES E MULTAS

7.1. Em caso de atraso injustificado na entrega dos scrvigos, sujeitar-se-2 o licitante 2 multa de mora
de 1% ao més de juros, sobre o valor do contrato ou da nota de cmpenho, ou conforme o caso, sobre o
valor cortrespondente aos itens em atraso;

7.1.1. A multa a que alude o item anterior ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
contralo ¢ aplique outras sangdes previstas na Lei n°, 8.666/93.

7.2. Em casos de inexecugdo parcial ou lotal das obrigagdes fixadas neste Pregio, em rclagio ao objelo
desta licitagio a Administragio poderd, garantida a ampla defesa e o contraditério, aplicar as seguintes
sangOcs:

7.2.1. Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;

7.2.2. Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do contrato, no caso do licitante
vencedor nao cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais ou deixar de receber a Nota de
Empenho, salve se decorrente de motivo de forga maior definido em Lei, e reconhecido pela
autoridade competente;

7.2.3. Suspenséo tempordria do dircito de licitar ¢ impedimento de contratar com a Administragio,
pelo prazo de até dois anos, quando da inexecugao contratual sobrevier prejuizo para a Administragio;

7.2.4. Declaragio de inidoncidade para licitar ou contratar com a Administragio Pdblica, enquanto
perdurarem os molivos determinantes da puniciio ou até que scja promovida a reabilitacio.

7.3. Se o licitante deixar de entregar a documentagio ou apresenti-la falsamente, ensejar o
retardamento da execucio de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugio do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard, pelo prazo de até cinco
anos, impedido de contratar com a Administragio Publica, sem prejuizo das multas previstas no edital
¢ das demais cominagdes legais.

7.4. A sancio de adverténcia de que trala o item 7.2.1 poder ser aplicada nos seguintes casos:
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I - descumprimento das determinagfes necessarias 4 regularizagao das faltas ou defeitos observados na
prestacio dos servigos;

IT - outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos da
CONTRATANTE, desde que ndo caiba a aplicagdo de sangio mais grave.

7.5. A penalidade de suspensdo scrd cabivel quando o licitante participar do certame e [or verificada a
existéncta de fatos que o impecam de contratar com a administragdo piblica. Caberi ainda a suspensao
quando a licitante, por descumprimento de cldusula editalicia, tenha causado transtornos ao
desenvolvimento dos servigos prestados pela CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. A rescisdo das obrigacdes decorrenies do presente processo se processard de acordo
com o que estabelecem os artigos 77 a 80 da Lci n®. 8666/93 e suas posteriores alteragoes.

CLAUSULA NONA - PO FORO COMPETENTE

9.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Tupé, do Estado de Sdo Paulo, por mais privilegiado que outro

Presidente
Contratante
Empresa
Representante legal

Contratada
TESTEMUNHAS:
1. 2.
XXXXXXX XXXXXXXKXX
RG nPXxxXXXXXXXXX RG n® xxxxxxxxxxx
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bamara Municipal da stancia Turistica de Tupa

Praca da Bandeira, 222 - Fone/Fax {(14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n° 22/2016 — Pregao Presencial n® 03/2016.

ANEXO III (a) - MODELO DE DECLARACAO
(fora dos envelopes)

(Razdo Social da Empresa), estabelecida a Rua n° - (bairro), no municipio de
, Estado de , inscrita no CNPJ. sob n°
, neste ato representada por seu (sécio/procurador), no uso de suas

atribuigbes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagao no Processo Licitatério n® 22/2016 — Pregdo Presencial n®
03/2016, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente aos requisitos dc habilitagdo, e que somente
entregard envelopes contendo a “PROPOSTA COMERCIAL” ¢ “HABILITACAO™.

Era o que linha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos ¢ legais de direito.

. de de 2016.

Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsivel/Procurador

N°. documento identidade

4
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Gamara Municipal da Estancia Turistica de Tupi

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sao Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n° 22/2016 — Pregio Presencial n° (03/2016.

ANEXO 111 (b) - MODELO DE DECLARACAQ
(envelope documentagio)

(Razdo Social da Empresa), estabclecida a Rua n® - (bairro), no municipio de
., Bstado de , inscrita no CNPJ. sob n°
, heste ato representada por seu (socio/procurador), no uso de suas

atribuigbes legais, vem:
DECLARAR, para fins de participagio no Processo Licitatério n° 22/2016 — Pregio Presencial n®
03/2016, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos 2 habilitagiio e participagio no teferido

certame, uma vez que se fazem, até o presente momenlo, satisfeitas as exigéncias contidas no art. 27,
da Lei n°. 8666/93 e suas posteriores alteragdes.

Era o que tinha 2 declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

, de de 2016.

Razio Social da Empresa
Nome do Responsdvel/Procurador
Cargo do Responséavel/Procurador

N documento identidade

g
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Camara Municipal da Estincia Turistica de Tupa

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sao Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n° 22/2016 — Pregao Presencial n® 03/2016.

ANEXO III (<) - MODELO DE DECLARACAOQ
(envelope documentacio)

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n° - (bairro), no municipio de
, Estado de , inscrita no CNPJ. sob 1n°
, neste ato representada por scu (sécio/procurador), no uso de suas

atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagio no Processo Licitatério n® 22/2016 — Pregio Presencial n®
03/2016 para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei n°® 8.666/93, acrescido pela Lei n®
9.854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nfo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigio de aprendiz ()
(Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

) de de 2016.

Razio Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N° documento identidade
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Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo - e-maii: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n° 22/2016 — Pregiio Presencial n® 03/2016.

ANEXO HI (d) - MODELO DE DECLARACAQO
{envelope documentacio)

(Razdo Socjal da Empresa), cstabelecida a Rua n® - (bairro), no municipio de
, Estado de , inscrita no CNUPJ. sob n°
, neste ato represemtada por seu (sdcio/procurador), no uso de suas

atribui¢Oes legais, vem;

DECLARA, sob pena de Lei, qUe 2 emMPreSa ...ccoceivieemerericreeeerasnearersssnssersnssessenees (razdo social/CNPJ)
.................................... nio estd impedida de licitar ou contratar com a Administracio direta e indireta
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal € dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com
personalidade juridica de direito privado sob controle do poder piblico e as fundagbes por ele
instituidas ou mantidas.

R de de 2016.

Razio Social da Empresa
Nome do Responsével/Procurador
Cargo do Responsével/Procurador

N® documento identidade
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Gamara Municipal da bstancia Turistica de Tupa

Praga da Bandeira, 222 - FonefFax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n® 22/2016 — Pregio Presencial n° 03/2016.

ANEXO III (¢) - MODELO DE DECLARACAO
(fora dos envelopes — credenciamento)

(Razdo Social da Empresa), estabelecida a Rua n°® - {(bairro), no municipio de
, Estado de , inscrita no CNPJ.  sob n°
, Dneste ato representada por seu (sdcio/procurador), no uso de suas

atribuicGes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagio no Processo Licitatério n® 22/2016 — Pregio Presencial n®
03/2016, sob as penas da Lei, que a sobredita empresa se enquadra perfeitamente nos exatos termos do
artigo 3° da Lei Complementar n®, 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta, portando, a exercer
o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério, conforme disposicao
contida no item 3, do presente Edital.

DECLARO, outrossim, gue a empresa nao csid enquadrada em qualquer impedimento previsto no
artigo 3°, paragrafo 4°, da LC n.° 123/06.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos ¢ legais de direito.

R de de 2016,

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsivel/Procurador

N° documento identidade
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Gamara Municipal da Sstancia Turistica de Tupa

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sdo Paulo -~ e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

Processo n® 22/2016 — Pregao Presencial n° 03/2016.

ANEXO I (f) - MODELO DE PROCURACAO
(fora dos envclopes - credenciamento)

PROCURACAQ “EXTRA JUDICIA”

OUTORGANTE: ...t . (pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ S0b 0 1% covvnimrrrvrecinmnnrrireennns Y com sede A RUA oo svs s ssesseeens B | OO
[ F: ¥4y ¢ O , ha cidade de ..ovvvivreiiiiiiiricnnnnnes , BEstado de .vcviiiinii i es e \
(neste ato representado) pelo(a) (sdcio/diretor/procurador), SE{a) oo >
e (nacionalidade), v {estado  civil), vimirrriecenrneaee (profissao),
portador(a) do RG n° ....cccconmirccnnniannnas edo CPF n° ciircceccvennen , residente ¢ domiciliado na Rua
........................................................... , N° ., na cidade de ....ccoeiviiiievieeiieiinnnn., Bstado  de
OUTORGADQ: S (8) .covvrvirvirveirsnriennesinnnne s ereerereere (nacionalidade), ....ocoevrinnvicinninnns
(estado civil), ..ococemrreeennn. (profissdo), portador(a) do RG n° ............ ¢ do CPF n°
................................ , tresidente e domiciliado na Rua .....ceevieiriiiriiiiceeees, 1% ..., balirro
............................ ,nacidade de ......cccovveneeeecnnnnnn, BS1AAO dE cvvrneeveiiein il

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representd-lo(a) no procedimento licitatério,
especificamente na licitagio modalidade PREGAQ PRESENCIAL n°® 03/2016, da Camara Municipal
da Estincia Turfstica de Tupa, podendo para tanto prestar esclarecimentos, formular ofertas ¢ demais
negociagdes, assinar atas e declaracbes, visar documentos, receber notificagdes, interpor recurso,
manifestar-se quanto i desisténcia deste e praticar todos os demais atos inerentes ao referido certame.

de de 2016.

Assinatura
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Processo n® 22/2016 — Pregio Presencial n® 03/20016,

ANEXO IV - MEMORIAL DESCRITIVO

O objeto da presenic licilagio ¢ a escolha da proposta mais vantajosa objetivando a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA, conforme especificacdes abaixo descritas,

ORCAMENTQ, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOQURARIA

Objetivo: Permitir o planejamento e execucdo das agdes do Plano de Governo Municipal e dos
recursos envolvidos através do orgamento e do Plano Plurianual compatibilizando a disponibilidade de
recursos com a despesa durante a execugiio do Orgamento aprovado, registrando automaticamente os
fatos contabeis ¢ dando suporte & programacio financeira, emissdo demonstragbes contibeis
obrigatdrias para as instiluiches de fiscalizagio interna e externa.

Especificagoes minimas obrigatérias

PLANEJAMENTOQ, ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

Objetivo: Cadastramento e planejamento das a¢des do Plano de Governo e dos Recursos envolvidos,
permitindo a elaboracao do Plano Plurianual da Lei de Diretrizes Orcamentdrias e do Orgamento
Anual.

. Aproveitamento do PPA e LDO cadastrado no exercicio anterior

. Cadastro de Entidades para postcrior vinculo

J Cadastro das Legislagoes Municipais de alteracdes orcamentdrias, contendo as informagdes do
Projeto de Lei, permitindo posterior vinculagio do ndmero do Projeto ao Autégrafo da Lei

. Preenchimento das informactes para geragio automética do Anexo I do PPA, devendo ser
cadastrado sempre vinculado a uma Lei

. Cadastro de Unidade Orcamentaria vinculado ao 6rgio

. Vincular Campo de Atuaciio & Unidade Or¢amentaria

. Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade or¢amentiria e ao 6rgfo.

. Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei 4320/64 e alteragGes posteriores

. Cadastro de Sub Fungdes vinculados as Fungdes de Governo, em conformidade com a Lei
4320/64 e alteraghes posteriores

. Cadastro de Programas de Governo com os scguintes campos:Cédigo, Tipo (Inicial,

Alteragiio, Exclusdo ou Inclusdo), finalidade (Finalistico, Apoio Administrativo, Operagbes
Especiais}), Descrigio, Objetivo, Justificativa, Justificativa de Alteragio e vinculando ainda a
lei e a data da lei de referéncia,

. Vinculagao dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislagao

. Cadastro Individualizado de Indicadores para que nio ocorra duplicidade

. Cadastro de Projctos, Atividades e Operacoes Especiais conforme legislagio

. Cadastro de Metas Fiscais e indices Fiscais conforme Legislagao, devendo ser sempre

vinculado a uma Lei;
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. Impressao automatizada do anexo I do PPA, tendo a opgao de imprimir no minimo: QO PPA
Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posigiio.

. Impressdo automatizada dos anexos II e IIT do PPA tendo a opgio de imprimir no minimo: O
PPA Inicial, apenas os anexos dc uma determinada Lei ou a ultima posigio.

. Impressao automatizada do anexo IV do PPA

. Impressao automatizada dos anexos V ¢ VI da LDO, tendo a opgio de imprimir no minimo:

Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os
anexos de uma determinada Lei ou a ultima posigio do exercicio cscolhido

. Cadastro de Categoria Econdmica

. Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislagio federal e
alteragOes

. Permitir a Geragdo da proposta orgamentdria da despesa, integrada com a PPA ¢ LDO,

fazendo as seguintes validagdes:

v" NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA COM UMA CATEGORIA
ECONOMICA QUE NAO PERTENCA AO PLANQO DE CONTAS DO SISTEMA
AUDESP

v NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA QUE NAO ESTEJA
RELACIONADA NO PPA ¢ LDO, A NAO SER AQUELAS DESPESAS QUE A
PROPRIA LEGISLACAO PERMITE

. Vincular as dotagdes a sua entidade e fonte de recurso.

. Permitir a realizagdo da Programacfo Financeira e o Cronograma de Exccuciio Mensal de
Desembolso das receitas e despesas orcadas, conforme legislagao federal, podendo ser de
forma individualizada ou automitica através de percentuais pré-definidos pelo usudrio do
sistema

. Impresséo automatizada dos seguintes Relatdrios do orgamento:

v ANEXO 1 - DEMONSTRACAO DA RECEITA E DESPESA SEGUNDO AS

CATEGORIAS ECONOMICAS

ANEXO 2 — RESUMO GERAL DA RECEITA

ANEXO 2 —- NATUREZA DA DESPESA POR ORGAQ

ANEXO 2 - NATUREZA DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENTARIA

ANEXO 2 - CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA

ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA

COMPARATIVO PERCENTUAL

ANEXO 6 - PROGRAMA DE TRABALHO

ANEXO 7 - FUNCAQ POR PROJETO — ATIVIDADE

ANEXO 8 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNCAO — PROGRAMA

ANEXO 9 —- DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAOS E FUNCOES

SUMARIO GERAL - RECEITAS POR FONTES E DESPESAS POR FUNCOES DE

GOVERNO

RESUMO DAS DESPESAS POR PROJETO E ATIVIDADE

DEMONSTRATIVO DAS FUNCOES, SUB FUNCOES E PROGRAMAS POR

CATEGORIA ECONOMICA

v" QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

NN NS N

NN NN

AN
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v" DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL POR CATEGORIAS ECONOMICAS

¥" DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTQ FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL POR FUNCOES

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA

SEGURIDADE SOCTAL POR PROGRAMAS DE GOVERNO

PROGRAMAGCAO FINANCEIRA E O CRONOGRAMA DE EXECUCAO MENSAL

DE DESEMBOLSO

QUADRO DA EVOLUCAO DA DESPESA

CAMPO DE ATUACAO E LEGISLACAO DA DESPESA

RELACAO DE RECEITAS E DESPESAS POR FONTE DE RECURSO

ANEXO VII -~ ANALITICO DA PREVISAO DA RECEITA - LOA

ANEXO VIII - ANALITICO DA DESPESA — LOA

ANEXO X — CONSOLIDADO DOS PROGRAMAS GOVERNAMENTAIS — LOA

ANEXO XI - ANAL{TICO DA PREVISAO DAS TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

-LOA

. Disponibilizar, a0 inicio do exercicio scguinte, o orgamento aprovado para a execugio
or¢amentiria, numerando automaticamente as dolacOes orgamentirias atribuindo cGdigos
resumidos as dotagdes de despesa e rubricas de receita.

. Na rotina de abertura do orgamento, deve disponibilizar opgio de transportar todas as notas de
despesas scjam orgamentirias ou extra-orcamentérias, inclusive as notas de empenho que irdo
passar como restos a pagar, sendo que, estas notas devem scr transportadas com a mesma
numeracio, data de emissdo ¢ historico de origem. Permitir ainda no inicio do exercicio, que o
usudrio escolha qual item poderd ser aberto, por exemplo, orcamento, saldo financeiro, restos
a pagar e outros itens necessArios para a eéxecugao orgamentaria.

<,

ANANE N SN NEY

EXECUCAQ ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:
. Objetivo: controlar e realizar a execugiio orcamentéria
Langar previsao da receita por rubrica, constando no minimo os seguintes campos:
v RECEITA - CODIGO E DESCRICAQ
v MESES 2 JANEIRQ A DEZEMBRO
v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES PODENDO SER
ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA, COM A
DEMONSTRACAC TAMBEM DO VALOR DO VALOR ARRECADADO POR

MES
. Langar previsio da despesa por dotagao, conslando no minimo os seguintes campos:
v IDENTIFICACAO DA DOTACAO (ORGAO - U.0. - FUNCIONAL

PROGRAMATICA, ACAO, CATEGORIA, ELEMENTO, DOTACAO INICIAL,
FONTE DE RECURSOS, SUPLEMENTACOES, ANULACOES, DOTACAO
ATUALIZADA)
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v MESES - JANEIRO A DEZEMBRO + COTA DE RESERVA

v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES, PODENDO SER
ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA

v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR EMPENHADO POR MES

v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE RESERVA POR MES

v CAMPQ DEMONSTRANDO O VALOR DE PEDIDO DE COMPRAS AINDA
NAQO EMPENHADO

4 CAMPO DEMONSTRANDO O SALDO DISPONIVEL DA DOTACAQ POR MES

. Controlar os saldos das dotagdes orgamentdrias, ndo permitindo empenhar sem que exista
saldo orgamentdrio disponivel.
. Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotagdes orgamentérias, ndo permitindo

empenhar sem que exista saldo orgamentirio disponivel no més a ser empenhado.

. Cadastramento de¢ fornecedores, obrigando os campos identificagio e tipo conforme Sistema
AUDESP, ¢ quando a identificacio for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou CNPJ
conforme o a identificagio. Realizar a validagio das informagoes digitadas, nao permitindo o
cadastramento de CPF ou CNPJ invilido.

. Controlar no cadastro de fornccedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de
CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o cidigo do fornecedor/credor
ja cadastrado;

. Cadastramento de Contratos da execugio de despesa, com todas as informagoes necessarias
para atendimento do Sistema Audesp e legislagOes perlinentes, relacionados 20 processo
administrativo origem, o qual deverd possuir todas as informagdes necessiria para a gestdo do
mesmo;

. Cadastramento dos Convénios de concessdo e ou de recebimento, com todas as informacoes
necessdrias para atendimento do Sistema Audesp, provendo ao operador do sistema,
informagdes gerenciais dos convénios da entidadc;

. Permitir o cadastramento prévio de “Histdricos de Empenhos”, para serem utilizados no
momento do empenhamento da despesa, de livre opcio do usudrio, com o intuito de facilitar o
cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;

. Permitir que os empenhos globais ¢ estimativos sejam passiveis de anulagio parcial ou
anulagio total, retornando os saldos para os empenhos de origem.
. Permitir que os empenhos ordindrios sejam passiveis de anulagao tolal ou parcial e também de

emissao de sub-empenhos.

. Permilir que os sub-empenhos sejam passiveis de anulagio parcial ou anulagio tolal,
retornando os saldos para os cmpenhos de origem.

. No momenlo da emissio da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengdes/descontos de receitas, com a opgao de impressio automatica da guia de receita e
também da Nota de Despesa Extra-Orgamentaria vinculada iquela retencio, quando for o
€aso.

. Permitir impressao automadtica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a necessidade
dc cnirar em outra opgio para impressao.
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. Opgio para que a Nota de Empenho scja cnviada automaticamente por cmail, para o
fornecedor vinculado aquela despesa.
. O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao Contrato de Despesa (Conforme tipos

do Sistema Audesp) para envio ao Sistema Audesp, através da vinculagio do empenho ao
Processo Administrativo previamente cadastrado.

. Na realizagdo do empenho, o sistema ndo deverd permitir a finalizagio do mesmo se o
Contrato relacionado ao mesmo estiver fora do prazo da execugio contratual (contrato
vencido) ¢ ou o valor for superior ao contrato anteriormente cadastrado. Neste caso devers
permitir quc scja realizada a prorrogacio de prazo ¢ complemento do valor necessirio para o

empenho.

. O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao Convénio de repasse ou recebimento,
apds a vinculagio da despesa 4 Aplicacio da Fonte de Recursos (Parte Fixa ¢ Varidvel).

. Permitir fazer a resetva de dolagio orcamentdria, mencionando numa iinica reserva qual o
valor a ser bloqueado ao més.

. Permitir impressdo automdtica da reserva de dotagio sempre quc finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra opgao para impressao.

. Op¢io de anulagio das reservas orcamentdrias de forma automdtica, no momento da
elaboracio do empenho;

. Permitir o controle dos adianlamentos de despesas de viagens, podendo ser escolhido a
quantidade de adiantamentos por responsavel;

. Permitir lancar a devolugio de adiantamento, digitando apenas a data da devolugio, a conta

que foi depositada a devolugio e o valor devolvido, o proprio sistema deverd gerar e imprimir
automaticamente uma nota de anulagao no valor da devolugio.

. Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos a
pagar de acordo com a legislaciio, posteriormenie liquidados ou cancelados.
. Permitir o parcelamento dc pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores,

realizando as contabilizagbes necessdrias, mantendo a informacdo da despesa liquidada
inalterada em relagdo  inscrigio da despesa liquidada em exercicios anteriocs.

. Langar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes;
vinculando o Crédito Adicional & uma legislagio municipal, para posterior controle;

. Por opgio do uswdrio do sistema, os empenhos poderao ser emitidos de forma que as
assinaturas possam ser sctorizadas;

. Liquidagio da Despesa, deverd conter obrigatoriamente os seguintes campos ¢ condigdes:

TIPO DOCUMENTO (NOTA FISCAL E OUTROS DOCUMENTOS)

NUMERO DO DOCUMENTO

DATA DE EMISSAOQ DO DOCUMENTO

VALOR DO DOCUMENTO

RESPONSAVEL PELA LIQUIDACAO

DEVERA PERMITIR LANCAR MAIS DE UM DOCUMENTO POR NOTA DE

CRON NS

EMPENHO
v CONSISTIR A SOMA DOS DOCUMENTOS FISCAIS, NAO PERMITINDO QUE
ULTRAPASSE OU FIQUE ABAIX0O DO VALOR DO EMPENHO A SER LIQUIDADO
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. No momento da liquidacio da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengfes/descontos de receitas, quando for o caso.

. Cadastramento de contas correntes bancérias, permitindo vincular fonte de recurso, aplicacio ¢
variagio a que a mesma perlence.

. Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em dnico documento quais documentos de
despesas serao pagos, com campos especificos para aulorizagio do pagamento, podendo ser
informado as retengdes/descontos necessdrios para cada despesa/empenho relacionado dquela
ordem e também opgao para informar a forma de pagamento daquela ordem;

. Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar numa dnica lela, qualquer quantidade
de nimero de empenhos a serem pagos, qualquer quantidade de nimero de retiradas de
bancos inclusive de bancos e contas diferentes, sem necessidade de um prévio cadastro, onde
0 sistema s6 poderd finalizar a transagdo se o total de recursos(soma dos saques +
retengdes/descontos) for igual ao total das despesas (notas de empenhos a serem pagas)

. Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos, por qualquer informagio
constante das mesmas, inclusive, pagamento, documento de pagamento, liguidacio, nota fiscal
¢ outras opgOes para que o operador do sistema possa verificar o status do empenho até aguele

momento.
. Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a op¢io de imprimir na autenticadora.
. Efetuar a digitacdo de langamento ou estorno da reccita na mesma tela por cddigo reduzido,

com a contrapartida no banco correspondente podendo visualizar todos os langamentos
efetvados no dia, na tela de digitagio e totalizando o movimento.

J Border6 de pagamentos eletrénico, com a paramctrizagdo livre e atendendo qualquer
instituigdo financeira, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela instituicio
para os pagamentos dos fornecedores, com a leitura do arquivo de retorno e baixa automadtica
dos documentos envolvidos;

. Emissao de documento especifico para pagamentos de fornecedores via ordem de débito em
conta para transferéncia para o fornecedor, sendo enviado ao banco como oficio informando o
a conta debitada e fornecedores a serem creditados.

- Emissdo de oficios via sistcma, para transferéncia entre contas, aplicagio ou resgate, com a
informagao no oficio conta a ser creditada e a ser debitada.

. Transferéncia entre contas, utilizando o cédigo do oficio onde o sistcma deverd carregar as
informagoes de depésito, retirada e valor conforme oficio feito.

. Permitir a impressao de cheques individuais e em formulario continuo, permitindo imprimir
com um ou varios empenhos, ou um ou varios cheques, possibilitando ainda langar valores de
retencio (receita) na hora de fazer o cheque mesmo se a retengio ndo foi langada na emissio
do empenho e ou na liquidacéo.

. Rotina de conciliacio banciria com a informagio do saldo do banco, do saldo conciliado e
com opgao para cadastramento das movimentagoes pendentes encontradas no extrato bancirio
e ainda nao contabilizadas, caso a conciliagio banciria esteja finalizada, ndo permitir qualquer
movimentagio anterior a data do fechamento da conciliagfo.

J Emissio de documento dc arrecadagdo ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer
momento ¢ finalidade pelo operador do sistema, permitindo a autenticacdo e impressio
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automatica dc quantas vias forem necessarias, com informagocs referente ao credor/requerente
e rubrica da receita e ou receitas envolvidas na operagéo.

. O sistema ndo deve permitir emitir qualquer cheque, transferéncia ou ordem de débito com
valor superior ao saldo disponivel, considerando o saldo do boletim de caixa, deduzido os
cheques, borderds eletrnicos, os oficios de transferéncias ¢ ou ordem de débitos emitidos e
ndo pagos.

Emitir sob solicitacio os relatorios:

. Boletim Diario da Tesouraria, numerados automaticamente, demonstrando os valores de caixa,
bancos ¢ aplicagOes financeiras, bem como as receitas e despesas pertencentes aquele dia de
movimentacio solicitada.

) Movimentagio de receitas arrecadadas =  Este relatdrio deverd trazer as movimentagdes da
receita por langamento e em um determinado perfodo a ser escolhido pelo operador.

. Movimentacio de despesa paga = Estc relatério deveréd trazer as movimentacdes da despesa
paga por lancamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

. Relatdrio de contas a pagar, tendo a opgio de cmitir por data de emissdao dos empenhos ¢ ou

data de vencimento dos empenhos, e ainda, sclecionar as despcsas liquidadas, as nio
liguidadas ou todas as despesas, de modo geral e ou de um fornecedor especifico.

. Relatorio de fluxo de caixa, onde conste o saldo da conta conforme bolctim de caixa,
deduzindo os valores de cheques emitidos ndo pagos, ordens de débito ¢ transferéncias
financeiras e demonstre o saldo liquido para ser utilizado.

. Relagdo das retengdes dos pagamentos efctuadoes, podendo ser emitidos sinteticamente (data ¢
valores) e ou analitico (Data, empenho e valor), sendo de um dnico credor efou virios, num
determinado periodo definido pelo operador ¢ ainda podendo escolher em qual conta bancaria
houveram as retengoes.

. Informe de rendimentos, contendo resumidamente e separado por fornecedor, os valores més a
més de Pagamentos e retengSes de Previdéncia Unido, IRRF, ISS ¢ RPPS, decmonstrando
ainda os valores liquidos pagos.

. Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informagoes:
v ARRECADACAQ ANTERIOR
v ARRECADACAO NO MES
v ARRECADACAO TOTAL
v COMPARATIVOS DE ARRECADACAQ
v MOVIMENTACAO DAS RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS,

SEGREGADAS POR PLANO CONTABIL
v SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO ANTERIOR

. Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes inlormacdoes:
v DOTACAO INICIAL
v ALTERACAO DE DOTACAOQ (SUPLEMENTACAQ / ANULACAOQ)
v DOTACAO ATUAL
v EMPENHADO ANTERIOR
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EMPENHADO NO MES
EMPENHADO TOTAL
LIQUIDADO ANTERIOR
LIQUIDADO NO MES
LIQUIDADO ATUAL

PAGO ANTERIOR

PAGO NO MES

PAGO TOTAL

EMPENHOS A PAGAR
MOVIMENTACAO DAS DESPESAS EXTRAORCAMENTARIAS SEGREGADAS
POR PLANQO CONTABIL

v SALDO FINANCEIRO ATUAL

N NN N SR R SR NN

. Relatério de controle de cmpenho global ou de empenho ordindrio que possua sub-empenhos,
demonstrando os empenhos, scus respectivos sub-empenhos e as anulacdes dos mesmos.

] Demonstrativo dos Créditos Adicionais

. Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparagio com a permissio na LOA para
suplementaces.

. Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrande as altcragdes ocorridas  no

Plangjamento Orgamentarios, com as informagdes até o nivel dc Programas, Projetos,
Atividades ¢ ou Operagoes Especiais.

. Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de cilculo do
Sistema Audesp;

. Relatério de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de cilculo do Sistema
Audesp;

. Demonstrativo de contas extra-or¢amentirias

. Emissdo de Balancete Financeiro Mensal

. Relatorios para controle da movimentacdo dos contratos com terceitos e fornecedores

cclebrados pela entidade.
. Rclatérios para controle da movimentagdo dos Processos de despesas das modalidades
realizados pela entidade

CONTABILIDADE
. Objetivo: Registro dos atos ¢ fatos contibeis e administrativos da entidade.
. Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema

AUDESP (Lei 4.320/64 ¢ alteragbes) j4 com as devidas alleragOes/adaptaghes para
atendimento aoc Plano de Contas Aplicados ao Sctor Piiblico - PCASP (Comunicado SDG
46/2012 do TCESP) e também Plano de Contas especifico do Ministério da Previdéncia Social
(Portaria MPS 916 de 15/07/2003 e alteracdes)

. Permitir o cadastramento de “Historicos Padrdes” para utilizagdo nos langamentos contabeis.
. Permitir que sejam realizados os langamentos contédbeis de variagdes patrimoniais de forma

automdtica ¢ ou através de langamentos manuais, informando para cada um, histéricos dos
langamentos (histérico padrio) ;
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. Permilir a criagdo pelo usudrio do sistema, de langamentos contdbeis miiltiplos padronizados
para serem utilizadas através de um tnico langamento simplificado todas as contabilizaghes
necessérias;

. Em todos os casos de langamentos contibeis, o sistema deverd consistir todos os débiios e

créditos realizados por data e hisidrico padrio, nfio permitindo a finalizagio de langamentos
descompensados ¢ ou que nao atendam o método das partidas dobradas;

. Emissao de Balancete Contébil;

» Emissao de Diirio;

. Emissio do Razio;

. Emissao de Razonete das Movimentagdes Contéibeis, demonstrando todas as contas contébeis

envolvidas em uma delerminada transacio, podendo ser didrio ou por periodo definido pelo
usudrio do sistema.

. Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 ¢ Modelos do Sistema AUDESP
(adaptados ao DCASP - conforme disposto na Portaria STN n° 437/2012)

Anexo 1 - Demonstragiio da Receita ¢ Despesa por Categoria Econdimica

Anexo 2 - Resumo Geral da Receita

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgiio

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orcamentéria

Ancxo 2 - Consolidagio Geral - Natureza da Despesa

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho

Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividadc

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgéo ¢ Fungio

Anexo 10 - Comparativo da Receita Orgada com a Arrccadada,;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balango Orcamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execugao Restlos a Pagar Nio Processados, conforme

SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.2 - Demonstralivo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e Nio

Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP;

v Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

AR T VSR N N N N NN N
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v Anexo 13 A - Demonstragao das Contas de Receita e Despesa que constituem o titulo
“Diversas Contas™ do Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

v Anexo 14 - Balango Patrimonial;

v Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo ¢ Passivo
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

v Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permancntc, conforme SISTEMA AUDESP;

v Anexo 15 - Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA
AUDESP,

v Anexo 16 — Demonstragio da Divida Fundada Interna;

v Anexo 17 — Demonstragio da Divida Flutuante;
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v Anexo 18 - Demonstragio da Execugio Orgamentdria, conforme Instrugdes N.°
02/2008 do TCESP;
v Anexo 19 - Demonstragio dos Fluxos de Caixa;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

. Permilir a geragio dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente aulomatizados,
em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro Nacional-STN ¢ portarias
vigentes;

. Preenchimento automético e consolidado do SICONFI — Sistema de Informagdes Contdbeis ¢

Fiscais do Setor Piiblico Brasileiro (Planilha RGF Quadrimestral ou Semestral), da Secrctaria
do Tesouro Nacional, para transmissio pelo usudrio no site de declaragées do SICONFL.

AUDITORTA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

. Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos,
conforme padronizagio do TCESP, oferecendo para o operador total controle das informagdes
a serem prestadas;

. Geragdo de forma automitica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas
para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagio contabil, financeira e
orgamentaria para geracio dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contdbil e arquivo
conla-corrente em padrido “XML”, para transmissfio mensal pelo coletor de dados do Sistema
Audesp;

. Geragio automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancérias Mensais” para remessa ao Sistema
Audesp de todas as contas movimentadas, sendo ainda validadas e bloqueada a geragao do
arquivo padrdo “XML” se alguma conta bancaria ndo estiver finalizada para o més de geragéo;

. Geracio dos dados de Fixagdo da Remuneragio de Agentes Politicos; Concessio de Reajuste
de Agentes Politicos; Remuneracio de Agentes Politicos ¢ Dados de Balangos Isolados, para
atendimento do Sisterna Audesp no que diz respeito 4 Prestagio de Contas Anuais.

. Antes do inicio da geragio dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia auditoria
nos dados, evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive, demonstrando em tela
para impressdo ou ndo, quais informacio necessitam de corregdo antes do envio ao Sistema
Audesp.

Emitir relatérios, sob solicitacio:

. Fontes de Recursos, aplicagbes e variagoes (Parte Fixa e Varidvel);

. Receilas, Despesas e Contas Bancérias individualizadas por Fontes de Recursos;

. Relatério da Execugdo Orcamentéria por Fontes de Recursos;

. Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as aplicagdes ¢ variagées (Parte
Fixa e Varidvel);

. Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos ¢ saldos finais, individualizados por conta contébil, referente aos més de geragio dos
arquivos para a AUDESP. .
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. Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos ¢ saldos finais, individualizados por conta corrente, referente ao més de geragio dos
arquivos para a AUDESP, detalhando o conteido do conta-corrente solicitado.

. Extrato bancdrio com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicagiio e variacio (Parte Fixa e
Variavel);
. Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicagio e

variacdo (Parte Fixa e Varidvel);

. Relatério de despesas a Pagar com filiro por fonte de recurso, cddigo de aplicacio e variagio
(Parte Fixa e Varidvel);

. Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout de Demonstrativos
disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragao das Despesas com Pessoal

Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestio Fiscal

Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

Relatdrios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financciras Orgamentarias

Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuragao do Cumprimento do Arl. 42 da LRF

RN N A

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

. Gerar arquivo para a Receita Federal refercnte ao Manual Normativo de Arquivos Digitais -
MANAD.
. Por opcio do usudrio, permitir a geracio do arquivo no layout definido pelo PRODESP, para

atendimento da transparéncia ptblica e remessa dos arquivos pelo uvsudrio através do
“validador” do érgdo estadual mencionado;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

. Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Piblica n® 131, de 27 de maio de 2009, a qual
cstabelece regras para a divulgacio de informagbes pormenorizadas das Contas Piiblicas na
Home Page do Orgio Pablico;

. Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta
novas regras quantc a Lei n°® 131 de 27/05/2009.
. Bloquear qualquer alteracéio no sistema das informagdes que foram disponibilizados no portal

de transparéncia da entidade, evitando informagbes em duplicidade e ou alleracoes de
resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a intervengio do operador do
sistema;

INTEGRACAO:

CONTABILIDADE/COMPRAS:

. Emitir empenho somente com saldo bancdrio disponivel por fonte de recurso, fazendo a
seguinte conta: Saldo bancario da fonte de recurso, subtrai o saldo dos empenhos a pagar
(empenhos ordindrios e sub-empenhos), subtrai o saldo dos pedidos de compras ainda nio
empenhados obtendo-sc o saldo disponivel, ndo permilindo empenhar sem que exista saldo
financeiro por fonte de recurso disponivel.
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. Preencher automaticamente o empenho a partir da identificacio do pedido de compras,
possibilitando o usudrio a alterar a dotagio sugerida pelo setor dc compras, conforme
necessidade do operador,

. Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licilatdrios, contratos e
qualquer outra informagio decorrente desta.

CONTABILIDADE/ADMINISTRACAQ DE PESSOAL:

. Permitir o empenho automitico proveniente da Folha de Pagamento, relativo A contabilizagio
do pagamento de pessoal, encargos correspondentcs, aulébnomos cadastrados no sistema de
Folha de Pagamento. A integracio deverd ser para qualquer tipo de calculo realizado pelo
sistema de administracio de pessoal (Folha Mensal, Férias, Rescisbes, Adiantamentos ¢

outros);

. Permitir que o operador escolha realizar a liquidacio da despesa no momenlo da realizagio
dos empenhos de folha de pagamento;

. No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculag@o ao cédigo do funciondrio se o0 mesmo

for funcionirio da Prefeitura.

CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/ALMOXARIFADO/PATRIMONIO:

. Cadastramento Unico de fornecedores, obrigando os campos identificacdio e tipo conforme
Sistema AUDESP, ¢ quando a identificagéo for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou
CNPIJ conforme a identificaco.

. Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornccedor em duplicidade de
CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o cddigo do fornecedor/credor ja
cadastrado;

PORTAL DE TRANSPARENCIA

Objetivo: Desenvolvimento de Portal de Transparéncia Pablica, com planejamento e Arquitetura de
informagio com desenvolvimento de Software de Gerenciamento de Conteido e Concepgao Grafica,
Alualizagio de informagdes, permitindo integragdo com sistema Contdbil para importagdo de dados
Contabeis e Financeiros para alendimento da Lei Complementar n.® 131/2009 e alteracdes, para
disponibilizagio das informagdes em tempo real, nos termos do inciso II do § 2° Artigo 2° do Decreto
Presidencial N.° 7185 de 27/05/2010.

Formato das Informagdes e automacéo: As informagdcs deverao ser obrigatoriamente de livre acesso e
consulta pablica, sem a necessidade de cadastramento de usudrios e ou senhas, em formato de tela de
consulta interativa para os consulentes.

Todos os campos € formas de consultas poderao ser aumentados e ou suprimidos a qualquer momento
através de solicitagio A contratada.

As informagdes disponibilizadas ¢ forma de carga serio de responsabilidade da empresa contratada ¢
nido deverdo envolver qualquer acdo dos funciondrios da entidade, devendo a mesma ser de forma
automatica.
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As informagoes ¢ consultas devem conter no minimo:

1 - Quanto a Despesa do Orgio:
1.1 Despesas Or¢amentarias;

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizachio de consulta por exercicio, més,
Secretarias/Departamentos/Diretorias, Programa de Governo, Modalidade de Licitacio,
Dia e ou Fornecedor/Credor especifico, podendo este ser escolhido qualquer destes
itcns como filtro para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracio_das Informag¢des: Demonstrar a Despesa com detalhamento da
estrutura orgamentdria; Fungdo, Subfungio e Natureza da Despesa ¢ classificacio
(Conforme Port. 163/2001 e alleragdes); modalidade de licitagdo; Programa de
Governo, Acgio (Projeto, Atividade e ou Operagdo Especial); Fonte de Recurso,
Aplicagio (Parte Fixa e Varidvcl) conforme instrugdes do Tribunal de Contas do
Estado para o Sistema Audesp; Nimero do Processo de Despesa e Fornecedor/Credor,
Numeros dos Empenhos, Datas de Pagamentos, Documentos Fiscais ¢ discriminacio
da despesa.

1.2 Execugdo Extra-orcamentdria:
Para _Consulta/Pesquisa: Disponibilizagio de consulta por exercicio ¢
Fornecedor/Credor especifico, podendo cste ser escolhido qualquer destes itens como
filtro para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo_das Informagdes: Demonstrar o Fornecedor/Credor; data de
Pagamento e Valor.

1.3 Restos a Pagar:

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizaciio de consulta por exercicio, cxercicio origem
dos Restos a Pagar ¢ ou Fornecedor/Credor especifico, podendo este ser escothido
qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa;

Para_Tdemonsiracio das Informacdes: Demonstrar a Despesa com detalhamento da
Fungao, Subfungio e Natureza da Despesa e classificagio (Conforme Port. 163/2001 ¢
alteragOes); modalidade de licitagdo; Fonle de Recurso, Aplicagio (Parte Fixa ¢
Varidvel) conforme instrugdes do Tribunal de Contas do Estado para o Sisicma
Audesp; Namero do Processo de Despesa e Fornecedor/Credor, Nameros dos
Empenhos, Datas de Pagamentos, Documentos Fiscais e discriminagdo da despesa.

2 - Quanto a Receita do Orgio:
2.1 Receitas:
Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizacio de consulta por exercicio, més e

classificagic da receita, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filiro
para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracio das Informacdes: Demonstrar a Receita com dctalhamento em
colunas do Cadigo da Receila, conforme plano or¢amentario da entidade, descrigao da
receita, data do lancamento, valores creditados, valores debitados (estornos) e receita
acumulada.
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3 - Quanto a Gestdo de Recursos Humanos do Orgio:
3.1 Gestio de Recursos Humanos - RH:

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizacdo de estrutura administrativa, cargo/fungio e
local de trabalho, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filiro para as
consultas/pesquisa;

Para Demonstracho das Informagbes: Demonstrar o funciondrio, data de admissio,
local de trabatho, cargo/funcio e drgio/estrutura administrativa e remuneragio do
servidor.

4 - Quanio a Gestao de Suprimentos/Licitages:
4.1 Gestio de Licitagbes:

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagio de consulta por exercicio, modalidade de
licitagdo, Objeto/Finalidade, podendo este ser escolhido qualquer desies itens como
filtro para as consultas/pesquisa;
Para Demonstracdo das Informacées: Demonstrar o Fornecedor/Credor adjudicado,
Estrutura Orcamentéria, nimero do processo licitatério, exercicio, modalidade de
licitagdo, finalidadc/objeto, Valor do Processo Licitatorio, Material/Servigo, Unidade
de Medida, Quantidade Solicitada, Valor Unitario, Valor Total,

CONTROLE INTERNO

Objetivo: Permitir o acompanhamento pelo setor de Controle Interno das informagdcs contédbeis,
financeiras, aplicagdo dos limites constitucionais, aplicagdo das normas contdbeis e prover meios de
monitoramento e auditoria intcrna bem como controle das informacGes geradas a partir de Relatérios
Gerenciais, conforme determina Art. 31 e 74, CF; Art. 150 da Constituigio Estadual; Art. 54 ¢ 59,
LRF; Art. 76, 77, 78, 79 e 80 Lei 4.320/64; Art. 15, 26 ¢ 38, LC 709/1.993; Art. 2°, § 15; Art. 61 e 62;
Instrugoes n°. 2/2008, TCESP; e NBC T 16.8. As informagdes deverdo ser fornecidas em tempo real e
exlraidas diretamente do Banco de Dados existentc na entidade dos respectivos sistemas ora
existentes, sem a necessidade de importagdes de informagdes de arquivos externos.
Especificacbes minimas obrigatirias
Relatorio do Controle Interno — Resultado das Andlises/Monitoramente da Gestio
. Prover para o controle interno, tela cadastral das informacfes a serem monitoradas nos
trabalhos de auditoria, pericia e verificagio, baseados no Manual Basico - O Controle Interno
do Municipio, publicado em Fevereiro/2015, de autoria do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, com no minimos os seguintes assuntos:
o Plano Plurianual (PPA)
Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
Lei Orgamentdria Anual - LOA
Enfoque Operacional
Gestdo da Receita Municipal
Gestio de Precatdrios Judiciais
Despesas Gerais

g 0 Cc Cc Cc 0
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Encargos Sociais

Execugao Orcamentiria

Licitagdes ¢ Contratos

Pessoal

Tesouraria

Almoxarifado

Bens de Cardter Permancnte

Transparéncia

Exame especifico das Camaras de Vereadores

O 0 0 0 0 0 0 0 0

. O questiondrio com as informactes de monitoramento (quesitos de anilise), deve ser
previamente preenchido, podendo o usuirio complementar as informacdes necessérias;

. Possuir o cadastro de Legislagoes;

. Possuir cadastro de responsaveis;

. Possuir o cadastro de nimero de habitantes, para posterior clculo;

. Possuir cadastro da Receita Ampliada nos termos da Emenda Constitucional 58/2009;

. Possuir controle dos relatérios de controle interno por data, podendo ser classificados em
status: Relatdrio Pendente, Impresso, Concluido e ou Cancelado

. Possuir navegacao simplificada sobre os vdrios assuntos definidos, para respostas aos quesitos
previamente cadastrados;

Informagbes Contdbeis, Finaneceiras, Planejamento e de Execucdo Or¢amentaria

. Indicadores de execugdo orgamentdria para indicagio dos resultados da execugio
orgamentdria, apontando mensalmente tal resultado, em valores nominais, percentuais e
grificos de acompanhamento;

. Indicadores financeiros para acompanhamento dos principais repasscs de receita, podendo
estes ser escolhido pelo usudrio em valores nominais, percentuais e grificos de
acompanhamento;

» Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a
segregacdo por fontes de recursos em valores nominais, percentuais e graficos de
acompanhamento;

. Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em valores
nominais, percentuais para acompanhamento;

. Relatério de Informagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos “Demonstrativos”

publicados pelo Sistema Audesp a saber:

o Demonstrativo de Apuragio das Despesas com Pessoal
Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal
Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentdrias
Demonstrativo de Restos a Pagar
¢ Demonstrativo de Apuragio do Cumprimento do Art. 42 da LRF

o ¢ 0 0

. Relatério para Consultas das informagdes transmitidas ao Sistema Audesp, a saber:
o Balancete Contas Conlabeis;

47



Camara Manicipal da Gstancia Turistica de Tupi

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax (14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. S0 Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa.sp.gov.br

o Balanccte Contas Correntes, podendo ser definido qual(is) conta-correnle(s) para
consulta;

© Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonle de Recursos;

o Demonstrativo da Execugdo Financeira por Fontes de Recursos;

. Relatérios de Planejamento, contendo informagdes do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentérias ¢ Let Orcamentdria Anual com suas diversas alteragbes, bem como as
informagdes cadastrais (Orgios, Unidades Orgamentarias, Unidades Executoras, Programas e
Agbes);

. Relatérios de Execugio Orcamentédria do Municipio, nos moldes do Relatério Resumido da
Execu¢io Orcamentiria — RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro
Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (6* Ediciio) aprovado pela Portaria STN
N.?552 de 22/09/2014.

. Relatorios de Gestfio Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatorio de Gestiio Fiscal — RGF”,
no formato do layowt definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de
Demonstrativos Fiscais-MDF (6° Edicfio) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014.

. Relat6rio para acompanhamento da Ordem Cronoldgica de Pagamentos;

» Balancete da Reccita com as informacdes da receita orcamentdria ¢ extraorgamentéria;
. Balancete da Despesa com as informacdes da receita orgamentaria e extraorgamentéria;
. Razio dos Fornecedores;

. Razdo das Contas Bancirias;

. Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos;

. Relagio de Adiantamentos e responsaveis.

Informagies da Area de Suprimentos (Compras, Licitagbes, Controle dos Estogques e Bens

Patrimoniais)

. Relatorio dos Processos e saldos dos Processos;

. Relatério dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos)

. Relatdrio de Auditoria contdbil para verificagao dc notas de empenhos liquidadas e que nao
foram registradas no setor de almoxarifado;

. Relacio de Movimentos de cntradas no almoxarifado que ndo utilizaram empenho (doacdes);

. Resumo Contébil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete” com a

codificagio do plano contébil ja utilizando ¢ segregando os movimentos baseados no Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico;

. Inventdrio dos Estoques que poderd ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos maieriais estocados, podendo este ser emitido para todos locais de
almoxarifado existente ou individualizado;

. Relatdrio de Auditoria contdbil para verificagio de notas de¢ empenhos liquidadas ¢ que nao
foram registradas no setor de patrimdnio (bens ndo registrados);

. Relagdo de Movimentos de entradas no patrimdnio que ndo utilizaram empenho (doagdes);

. Resumo Contdbil das aquisicies, desincorporagOes, depreciagdes, ajustes e reavaliagoes dos
bens patrimoniais, agrupados com a codificacdo do plano contdbil j4 utilizando e segregand
os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico;
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. Inventirio dos Benms que poderd ser cmilido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido para todos os bens ou
individualizado:

Informacdes da Area de Recursos Humanos
. Relatdrio de Admissao e Demissdes
. Relatério para acompanhamento das Horas Extras para funciondrios comissionados;

ADMINISTRACAOQ DE PESSOAL

Objetivo: Apoiar a Administragio de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos de
Administragio de Pessoal, com base em informagbes de admissio, qualificagio profissional, evolugio
salarial, Jotagdo e outros dados dc assentamento funcional e pagamento de pessoal devendo ter, no
minimo, as seguintes fungdes abaixo descriminadas,

CADASTRO DE PESSOAL

* Manter a base de dados atualizada com as informagdes pessoais ¢ funcionais, principais e
acessorias, necessarias A gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

¢ Permitir a captagio e manutengio dc informagdes pessoais e funcionais dos servidores, ativos
¢ inativos, préprios ou rccebidos em cedéncia, possibilitando accsso local e externo a
Informagdes pessoais ¢ Informagdes funcionais do servidor desde a admissao ou nomeagio até
a vacéncia, permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetislas, estatutirios e
contratos tempotarios;

¢ Cadastro de qualificacdo profissional incluindo escolaridade, formacdo, cursos de cxtcnsao,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

+ Dados de dependentes ¢ bencficios;

= Dados de pensionistas ¢ pensoes judiciais;

* Histérico de acompanhamento do mérito e do desempenho;

* Histérico de fungées e/ou cargos desempenhados;

¢ Historico de afastamentos e cessocs;

¢ Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixa automdtica na época e nas
condiges devidas, verificando o tipo de regime;

¢ Garanlir total disponibilidade ¢ seguranca das informagdes historicas necessdrias s rotinas
anuais, 13° saldrio, rescisOes de contrato ¢ férias;

* Controlar o tempo de servigo efetivo, podendo refletir em diversos cdlculos como (ATS, Scxta
Parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na apuragio dos periodos
automaticamente;

¢ Controle de funcionarios em substituicio, mantendo o periodo da substituigio bem como os
scus respectivos beneficios 4 nova fungao com data prevista para termino;

e Controlar cvolugio funcional podendo ser ela horizontal ou vertical com variagio de tempo e
ainda verificar afastamento que tenha reflexo no periodo de direito, com emissio de relatérios
com os servidores que obtiveram a respectiva evolugio automaticamente;
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s  Emitir rclatério das substituicdes funcionais ocorridas por periodo;

* Emitir relatério das evolugdes funcionais ocorridas por periodo, podendo ainda parametrizar a
emissio do relaldrio apds calculo mensal;

¢ Emitir relatério com a movimentacio de pessoal no periodo: admitidos ¢ demitidos;

¢ Registrar ¢ controlar a promogio e a progressio funcional dos servidores.

* Registrar os alos de elogio, adverténcia e punicio aos servidores;

FOLHA DE PAGAMENTO

» Controlar ¢ apoiar as atividades referentes ao pagamento de pessoal.

» Processar 0 pagamentc do pessoal ativo, inativo ¢ pensionista, tratando adequadamente os
diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, férias, 13° salario, 14” Sal4rio, inclusive
adiantamentos, rescisdes, pensdcs ¢ beneficios, permitindo recilculos e ainda possibilitar o
calculo de 13° ¢ 14° serem {citos no més de aniversirio;

* Proccssar célculo de férias, abonos de férias, observando o regime contratual ¢ scus
respeclivos percentuais com verbas distintas conforme os regimes; (CLT ¢ EST), com cvenlos
diferenciados por regime;

* Processar cilculo de licenga prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo ou nio os
afastamentos por regime de contratacio; (CLT e EST)

¢ Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando suas faltas ¢
auséncias, conforme regime de contrataciio; (CLT, EST)

¢ Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de fungdes especiais
como: (Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados;

¢ Registrar os convénios ¢ empréstimos a serem consignados em folha; com opgio de
importacgio automdtica para folha conforme leiaute determinado pela contratante;

¢ Possuir rotinas que pecrmitam administrar saldrios, possibilitando reajustes globais e parciais e
ainda por evento digitados e valores;

» Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso ou
teto salarial;

s Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

e Permitir a utilizagao ou nao de cenlro de custo ¢ situacio funcional;

» Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como saldrio
familia e saldrio esposa;

» Calcular e processar os valores relativos & contribuigio individual e patronal para previdéncia,
IRPF, FGTS, gerando os arquivos necessdrios para envio das informagdes ao 6rgéo
responséavel;

» Gerar arquivo de remessa de dados do PASEP, para posterior pagamento de forma automatica
na folha, incluido funciondrios demitidos ¢ afastados;

s Automatizar o cilculo de adicionais por tempo de servigo ¢ a concessac, observando
percentuais diferenciados, conforme regime contratual, com verbas distintas ¢ com a
possibilidade de impressao dos funcionarios que no més adquiriram ¢ beneficio apods calculo
da folha;

e Permitir a inclusdo de valores varidveis na fotha como os provenientes de horas extra
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos e descontos diversos;
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» Permitir cadastrar autbnomo, bem como suas respeclivas remuneragdes mensais reccbidas,
tazendo suas rctengdes (INSS, ISS, IRF) de forma automética, podendo ser acumulativa, com
emissdo resumo p/empenho;

» Possuir rotina de célculo de rescisdes contralo de trabalho com a possibilidade de ser
individual ou coletivo e ainda podendo haver célculo de rescisio complementar;

» Gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS ¢ Comprovante de Rendimentos Pagos, nos
padrdes da legislagio vigente, incluido auténomo (DIRF);

¢ Manter historico para cada funciondrio com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou cmissdo de relatorios individuais ou globais a qualquer
tempo e periodo;

e  Emitir relat6rios que detalhem por entidade beneficidria os valores descontados para a mesma;

» Emitir relatérios de folha de pagamentoc de meses anteriores mantendo histéricos dos
funcionarios do referido més como (c/c, sccretaria € oulros);

¢ Emitir contra cheque, permitindo a inclusio dc tcxtos ¢ mensagens;

» Emitir contra - cheque na opgo em impressora laser;

¢ Emitir ctiquetas de anotagGes de gozo de férias, cesta basica, reajuste salariais;

* Emitir ctiquetas de dados cadastrais como {endereco ou simplificada);

» Emilir etiquetas para cartio ponto;

o Emitir relatério de funciondrio com seu respectivo local de trabalho, inclusive folha de
pagamento analilica e sintética;

¢ Permitir a geragao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria dos bancos:
(B.Brasil, CEF, Nossa Caixa, Banespa Santander, HSBC, Bradesco, Banco Real e Itad), com
inclusdo de pensoes judiciais e rescisbes, podendo ainda scr do tipo conta a débito,
possibilitando ainda gerar por nivel salarial, ou faixa liquida.

¢ Gerar informacbes GFIP/SEFIP, incluido auténomo e tomador dc obras, produtor rural ¢
compensagdes financeiras caso haja necessidade e também GRFC Eletrénica;

» Possibilitar cilculo de adiantamento salarial, por datas para os mesmos funcionérios varias
vezes no més, controlando o seu respectivo saldo;

s Possibilitar o cdlculo do 13° salario, ¢/medias nos dltimos 12 meses, incluido més do ano
anterior ¢ ainda calculo para horistas com base no ultimo salario;

¢ Emissao de relaldrios bancirios de todos os célculos, podendo ser incluidos pensionistas
podendo ainda ser agrupados por banco;

¢ Emitir rclatdrios de encargos sociais dos regimes (RPPS e RGPS), incluido os auténomos ¢
tomador de obras, com suas respectivas guia para recolhimento, onde possa cmitir com valor
de passivo atuarial, podendo ainda incluir possiveis compensagdes;

¢  Gerar CADED;

e Possibilitar inclusdo de informagdes de maltiplos vinculos empregaticios, devendo agrupar os
célculos previdencidrio e de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele possa ser demonstrado
nos vdrios cadasiros existentes ou ainda em um Unico cadastro conforme parametrizagio e
ainda com a possibilidade de incluir autdnomos;

= Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas); com exportacio p/Excel

e Emissao de relatério por faixa salarial;

¢ Emissio de relatério por faixa de ocorréncia com [altas;
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* Emissao de Contribuigoes Previdenciéria, por tipo de beneficio (auxilio doenga - 36 meses e
Acidente dc Trabalho — 48 meses);

* (eragao dc dados para leiaute —- MANAD, podendo ser por periodo;

» Emissao ficha cadastral, com inclusio fotos, com seus respectivos dependentes;

* Simulador de aumento salarial, onde deverdo ser visualizados os valores com o reajuste
proposto;

* Permitir cdlculo de Vale Transporle, com a possibilidade de escolha de data de apuragio
dentro do més ou por data de fechamento da folha;

¢ Emissdo de recibo de entrega de vale transportc;

+ Emissao de solicitagio de vale transporte;

¢ Consulta de Calculos, visualizando lodos os tipos de cilculos, e seus respectivos alastamenios
ocorridos no més como: Férias, Licenga Prémio e outros afastamentos ¢ também a retirada de
vale transportes;

¢ Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas formas como:

* Geral, por departamento, por grupo de empenho e local de trabalho, com exportagio
automdtica para o sistcma contabil quando for integrado;

s  Demonstrativo de Pagamento (Holerite) para pensionistas judiciais:

* Emissio de Folha de Pagamento por Grupo de Empenho;

¢ Emitir Comparativo dc Folha de Pagamento, permitindo a possibilidade dc inserir um
percentual para verificagio de diferenca de um més para outro;

¢ Possibilitar parametrizar senhas por local dc trabalho e também vincular langamentos de
determinados eventos e tipo de ocorréncias;

* Possibilitar inclusio de fotos, podendo ser inserida de forma individual ou geral;

» Possibilitar fazer manutengbes nos dias de direitos dec férias ¢ licenga prémio;

» Possibilitar ter rotina de fechamento de folha, impedindo assim recalculos apds executar essa
rotina;

» Possibilitar auditoria para verificagao de atividades dos operadores da folha por periodo, por
usudrio e ainda por tipo de operagéo;

s Emitir relagao de servidores em atividade por periodo;

e Emitir relagio de quadro de vagas;

» Emitir planilha de langamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a planilha;

* Emitir certiddo por tempo de servigo, podendo incluir vinculos anleriores € também com
maodelo especifico da contratante do tipo doc;

*  Emitir fotha de freqiiéncia observando a data de fechamento;

¢ Emilir declaracao de responsabilidade de dependentes do saldrio familia ¢ LR.,

¢  Emitir Termo de Responsabilidade do Salario Familia;

¢ Emitir relagio de dependentes com a possibilidade de escolha do tipo de dependentes e
periodo:

o Possibilitar fazer manutengio de cdlculos com inclusdo ou exclusdo de cventos ou ainda
alterar valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais,

¢ Podendo bloguear a manutengio.
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Calcular de forma automatica diferencas salariais em virtude de reajusles salariais ocorridas
em meses anterior, podendo escolher sobre quais eventos vao incidir as diferengas;

Gerar o arquivo para SISCAA,;

Controlar empréstimos consignados, mantendo histéricos de renegociacgdes efetuadas;

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autdnomos, podendo haver datas
diferenciadas por auténomo, contemplado também a parie da empresa;

Controlar Informacdes para o Perfil Profissiografico Previdéncidrio;

Emilir relagio de funcionérios com duplos vinculos;

Emitir relagio dc funcionirios em substituicao, contendo nome, organograma, fungao, saldrio ,
data inicial ¢ data final;

Emitir relagio de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cédigo do evento,
descrigio do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de
impressdo, por funciondrio, organograma, fungio e vinculos e ainda a possibilidade de
escolher data inicial e data final;

Gerat arquivo Holerite Eletronico

Geragao de Arquivos de Convénio (Vale Alimentacio);

Emissdo de Termo de Adesdo — Auxilio Desemprego;

Calculo de Rescisdo de Contrato com opgao de incluir PDV, limitando valor a esse beneficio e
ainda com possibilidade de pagamento de férias em dobro;

Calcular complemento salarial de forma automatica para servidores que recebem menos que o
salario minimo federal;

GESTAQ DE RECURSOS HUMANOS

Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, através de Apoiar a administragio
do pessoal disponibilizando informacdes atuais ¢ histéricas dos assentamentos Funcionais e da
Folha de Pagamento.
Registro dos cursos e respectivos participantes;
Avaliacio de mérito e descmpenho;
Emitir relatério gerencial, contendo por unidade administrativa, as diversas formas de
admissdo, lotagao atual, com seu respectivo saldrio, podendo ainda ser emitido de forma
analilica e sintética;
Permitir o registro ¢ acompanhamento do Plano de Cargos (estrutura funcional, cargos ¢
respectivas atribuigdes, fungdes e perfil profissional minimo desejado);
Controlar servidores em estigio probatério e permitir registrar as avaliacdes periddicas;
Emitir requerimento de Auxilios do tipo: (Doenga, Acidente de Trabalho) conforme modelo
da previdéncia social;
Emitir relatério por unidade administrativa informando por funciondrio o periodo aquisitivo
de férias, saldo de férias ¢ data do inicio das dltimas férias gozadas;
Gerar avaliagdes com critérios definidos pelo cliente;
Controle automatico de faltas abonadas, nio permitindo mais de 2 faltas no mesmo més ¢ o
total permitido no ano;
Prontudrio para registro de todo e qualquer informagao: portarias, licencas, punicoes;
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¢ Emissdo de relatérios de prontudrios, por tipo, por data, por funciondrios ¢ outras formas de
agrupamentos;

¢ Emissdo de Total de Proventos e Descontos, podendo ser escolhidos os eventos, de forma
analitica ou sintética;

¢ Emissdo de Identidade funcional:

¢ Permilir registrar leis de concursos piiblicos com suas respectivas data de validade;

¢ Permitir registrar concursos piliblicos por fungio com sua data de homologacio;

*  Emitir relagio de funcionirios com saldrios e [uncio/cargo com total de seus vencimentos,
permitindo assim a inser¢ao dos dados na internet;

» Controle de beneficios (cesta bdsica), com possibilidade de controlar as freqiiéncias para nio
ser entregue para faltosos;

ATOS DE PESSOAL

e Cadastro de Atos Normativos;

e Cadastro de cargos bem como os histéricos de vagas constando desde a cria¢@o, aumentos ¢
redugdes, até sua extingio;

» (adastro de Fungoces;

¢ Quadro de Pessoal atribuindo a cada cargo niimero de vagas Total, niimero de vagas Providas
e Nao Providas;

¢ Cadastro de Agente Piblico;

¢ Cadastro de Lotacdo e seus histdricos de Agentes Pablicos;

*  Geragao dos arquivos de remessa em atendimento a cxigéncia do Atos de Pessoal;

ALMOXARIFADO
Objetivo: Controlar o recebimento, armazenamento, requisi¢io e distribuigdio dos Materiais em
Estoque, incluindo pegas ¢ acessdrios para veiculos.

s Permitir cadastro dos Grupos de Materiais para vinculagio dos mesmos aos Produtos.

e Permitir identificar no cadastro de Materiais, o Estoque Minimo, Estoque Maximo ¢ Ponto de
Reposigao, para Produtos de uso Continuo/Didrio, permitindo a Consulta em tela, bem como
Emissao de Relatorio com os dados parametrizados.

¢ Permitir identificar no cadastro de Materiais os Itens que deveréo ter controle de Validade.

¢ Permitir no Cadastro de Materiais, Inativar um Item que ndo serd mais utilizado.

e Permitir Consulta ¢ Emissao de Relaggo do Catilogo de Materiais que devera permitir
carrcgar todos os Itens do Cadastro ou apenas os Itens de um Grupo pré-determinado, ou
apenas os Itens em Estoque que possuam Saldo ou néo.

»  Permitir informar nos Movimentos de Entrada de Material, a Data de Validade e os Lotes dos
Materiais entregues, quando parametrizados para tal controle, visando controlar as Saidas dos
mesmos por Data de Vencimento Crescente.

* Emitir Relatério das Entradas dos Produtos com Lote ¢ Validade, para controle ¢
gerenciamento dos Produtos.

¢ Emitir Relatério do controle de Vencimento dos Materiais, com opgio de Matcriais Vencidos,
4 Vencer ou por Periodo de Vencimento, podendo filtrar por Almoxarifado, Grupo de
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Materiais ¢ Produtos, permitindo exibir valor unitdrio ¢ podendo agrupar por Vencimento ou
Grupo de Materiais.

* Opgio de Parametrizagdo para impressio do Recibo, ao gravar os movimentos de Saida e
Aplicagio Direta, possibilitando que o usudrio tenha um comprovante do langamento caso
haja necessidade de sua utilizagao posterior.

¢ Processar as Requisigoes dc  Maleriais, que podem ser geradas em todos os
Setores/Departamentos do Orgio Piblico interligados por Rede Informatizada, visualizando
Almoxarifado, Centro de Custo, Data da Requisicdo, Codigo Produto, Saldo Disponivel,
Quantidade, Unidade dc Medida e Descrigio do Produto, oferecendo a opgio de visualizar a
Impressio.

¢ Permitir na emissdo da Requisicio de Materiais, ao pesquisar o Item a ser Solicitado,
visualizar o Saldo Disponivel em Estoque para cada Item, por Almoxarifado.

e Devera efetuar a Baixa Automdtica no Estoque através do Movimento de Saida utilizando uma
Requisicao de Materiais.

e Possuir Cadastro de Centro de Custos, que serdo utilizados na Distribuigio de Materiais, para
o controle do consumo, realizando a vinculagdo do Responsdvel do Centro de Custo.

e Emitir Relatério de Cadastro de Unidade de Medida, trazendo Diescrigao e Codigo.

s Emitir Relatéric de Cadastro de Almoxarifados.

* Emitir Relaléric de Cadastro de Grupos de Materiais.

¢ Emitir Relatério do Cadastro de Fornecedores com opgao de informacdes Basicas/Resumido
(nome/municipio/telefone) ou informagdes Completas (nome/enderego completo/telefone-
fax/CNPJ/InscrigGes Municipal e Estadual).

¢ Emitir Relatério de Cadastro de Centros de Custo, permitindo selecionar Centro de Custo
especifico, virios ou todos, visualizando Descrigio, Cadigo ¢ Responséaveis.

* Emitir Relatério da Movimentagio, por Almoxarifado e por Tipo de Movimento, podendo
filtrar por Periodo Inicial e Final, Centro de Custo, Fornecedor, Item especifico, com opgéo de
Exibir Observacgoes, permitindo selecionar alguns movimentos ou todos.

e Emitir Relagio do Consumo de Estoque, Mensal ou Anual, informando Almoxarifado, Centro
de Custo, Grupo de Materiais e Itens, podendo selecionar um Grupo ou Item especifico ou
todos.

¢ Emilir Relatorio de Materiais Controlados por Estoque Minimo, ou Méximo ou Ponto de
Reposicdo, permitindo filtrar por Almoxarifado, Grupo de Maicriais ¢ Itens, com opgao de
exibir valor unitdrio, e impressio por ordem Alfabética ou Numérica, trazendo os movimentos
atualizados até a data informada.

¢ O Movimento de Consumo Direto deve gerar uma Entrada e uma Saida com o mesmo valor,
scm usar preco médio, para em caso de Estorno ou Exclusio do Movimento ndo causar
alteracio do preco médio alcancado nos demais movimentos.

e Manutencio do Consumo Direto, permitindo altcrar diversas informagdes (centro de custo,
fornecedor, NF, item ¢ valor) ou excluir o langamento todo.

* Conirole de¢ Usuirios por Almoxarifado. Como trabalhamos com virios Almoxarifados o
sistema deve permitir que seja informado em quais almoxarifados determinado usudrio terd
acesso a fazer langamentos.
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o  Permitir a Exclusio do dltimo movimento realizade em determinado Almoxarifado ou tltimo
langamento realizado em determinado Item, visando correcao de eventual langamento.

» Tela de Acompanhamento de Todas as Atividades realizadas pelos Usudrios do Sistema,
permitindo filtrar por Periodo, Palavra Chave, Tipo de Operagio, Usudrio, apresentando como
dados da Consulta & Data do Movimento, Tipo de Operacdo, Usudrio, nome da estagio de
trabalho utilizada para a execucado da tarefa e comando executado no sistema.

o Emitir Relatdrio de Entrada dc Materiais em Estoque adquiridos por Municipio, constando
Valor Total por Fornecedor més a més, Municipio sede do Fornecedor, visando gerenciar as
Compras efetuadas dentro e fora do Municipio.

* Emitir rclatério do Controle de Validade dos Produtos, permitindo filtrar os produtos com
vencimento até uma data Informada, com opgéo de exibir Valor ou Nio, podendo filtrar por
Grupo de Materiais, ou Produtos especificos, bem como por determinado Lote, podendo
agrupar o relatétio por Data de Validade ou Grupo de Materiais.

» Tela para acompanhamento das Alteragdes ¢ ImplementagGes efetuadas no sistema, podendo
visualizar em tela ou imprimir em forma de relatério, de acordo com a preferéncia do usuario.

e Emilir Inventirio por Almoxarifado, podendo escolher a Data desejada para a Posicio do
Estoque, trazendo os Valores atualizados até a data informada, com opgéo de visualizagio dos
itens com ou sem valor, informando Almoxarifado, Grupo de Materiais ¢ Itens, possibilitando
a visualizacdo dos Lotes, quando utilizado este controle nos itens.

» Permitir gerenciamento integrado do Estoque de Materiais cxistentes nos diversos
Almoxarifados, possibilitando emissdo de Balancete de determinado Almoxarifado (escolher
almoxarifado) ou Todos (ndo indicar almoxarifado), informando Grupo de Materiais e Itens,
com as opgoes de Impressdo do relatério Analitico ou Sintético, permitindo, no caso de
Balancetc para a Contabilidade a emissio dos dados por Grupo de Materiais.

e Permitir Fechamento Mensal da Movimentagio por Almoxarifado, bloqueando gualquer tipo
de Movimentagio ¢ Manutengio dentro do més fechado.

¢ Emitir relatério da Média de Consumo Mensal, filtrando por Almoxarifado, Centro de Cuslo,
podendo selecionar um Determinado Grupo de Materiais e Produtos. Com opgio de impressio
do Valor Médio ou Valor Acumulado e Classificagio dentro da Curva ABC, previamente
parametrizada.

¢ Emitir Etiqueta com Cédigo de Barras, para melhor identificagio de Material.

s Tela para Arquivar Documentos Digitalizados, onde os mesmos ficardo salvos na base de
dados, permitindo que o usudrio possa acessi-los de qualquer miquina que tenha o sistema
instalado.

s Monitorar o Preco de todos os Itens de Material/Servigo adquiridos, utilizando este valor na
formatagdo de Relatdrio de Controle Financeiro devidamente apropriado por Centro de Custo,
permitindo visualizar més a més o valor do consumo por Item.

e Possuir Movimento de Transferéncia entre Almoxarifados, devendo ¢ usudrio informar o
Almozxarifado Atual ¢ o Almoxarifado que sera destinado, ¢ os itens que scrao transferidos.

¢  Emitir relatdrio com os movimentos de Transferéncia de Entrada e Saida cada qual para o
Almoxarifado correspondente, permitindo o controle das transferéncias realizadas cnire os
Almoxarifados.
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* Permitir cadastro dos veiculos no Almoxarifado, podendo ser cadastro Geral ou Veiculos por
Centro de Custo, permitindo a vinculagio dos mesmos nas saidas de materiais, permitindo
também a impressdo de rclatérios de Controle de Consumo por Veiculo, quando
paramelrizados.

COMPRAS E LICITACOES

Objetivo: Controlar o Processo Licitatdrio, as Aquisi¢fes de Bens e Servicos e Gestdo de Contratos.
O sistema de Compras e Licitagbes deverd permitir intcgragées com os Médulos de Gestio
Orgamentiria e Contdbil e Gestao de Materiais.

Integragdes do Sistema de Compras e Licitaghes:

Possuir Integragio com o Mddulo de Gestido Orgamentéria e Contibil, Gestdo de Materiais ¢ Gestio
Patrimonial, permitindo o Cadastramento Unico de Fornecedores, obrigando o preenchimento dos
campos de Identificagio ¢ Tipo, conforme Projeto AUDESP, verificando a validade do CPF/CNPJ
informado, visando # integragao aos médulos.

Possuir Integragio com o Moédulo de Gestdo de Materiais com Cadastro Unico de Unidades de
Medida, Grupo e Catilogo de Materiais/Servigos.

Possuir integragdo com o Mdédulo de Contabilidade para permitir a vinculacio dos Produtos aos
Elementos ¢ Sub-elementos da Despesa, ndo permitindo, vincular produtos ao gerar Solicitagao de
Compras e Ordens de Empenho, que nio pertengam a Ficha informada para os mesmos.

Possuir integragio com o Mddulo de Contabilidade para visualizar o Saldo de Dotacio ao Emitir
Solicitagio de Compras e para validar o Saldo da Ficha ao emitir Ordens de Empenho, néo permitindo
assim que scjam geradas ordens de Empenho sem Saldo de Dotagio disponfvel.

Possuir integragdo com o Médulo de Contabilidade para bloquear a geragao de¢ uma Ordem de
Empenho com data Anterior a Gltima data utilizada para Empenho, nio permitindo desta forma, perder
a ordem cronolégica dos langamentos.

s Permitir no Cadastro de Materiais, inativar um Item que ndo serd mais utilizado.

* Permite o bloqueio da Alteragio dos dados cadastrais do Produto, apés vinculagio do mesmo
em alguma movimentagao.

» Permitir o Cadastro de diversas Especificagdcs Técnicas para um mesmo Produto, desde que
a especificacio ndo interfira no controle de Estoque do Almoxarifado.

¢ Permilir o cadastro de Objetos, validando se a mesma descrigio j4 esla cadastrada alertando o
usudrio, permitindo emissao de relatdrio dos objetos previamente cadastrados.

* Permitir o cadastro dos Motivos de Desclassificagio de Fornecedores e de Itens da Licitacio.

» Permitir o cadastro das Justificativas de Julgamento das Licitagdes.

* Possuir Modelos de Documentos para emissdo de Relatdrios, onde 0s mesmos possam scr
editados conforme o padrao do Orgao Piblico.

* Tela unica para Solicitagio de Compra, com a geragio do Cédigo Automatico, campos
contendo Data da Solicitagio, Nome do Solicitante, Ficha Orcamentéria (com demonstrativo
do saldo disponivel na Ficha), Fonte de Recurso, Elemento, Subelemento, Local de entrega,
descricio da Aplicagio, campo Observagio (para descrigio de demais dados se necessério),

57



bamara Municipal da bstancia Turistica de Tupa

Praga da Bandeira, 222 - Fone/Fax {14) 3404-2000 - Caixa Postal 31
CEP 17600-380 - TUPA - Est. Sio Paulo - e-mail: camaratupa@camara tupa._sp.gov.br

podendo inserit diversos Itens informando o Cédige do Produto (aparecendo
automaticamente & descrigio do Item e a Unidade de Medida pré-cadastrados) e Quantidade,
permitindo a impressao dessa Solicitagio.

* Gerar Solicitagdo dec Compra pelos Setores externos da Entidade. Permitir a Parametrizagio
de Assinaturas, na Solicitagdo de Compras por Secretarias com a Aulorizagio de cada
Responsivel do Setor, através da Permissao on—line, podendo o responsavel alterar os dados
das requisigdes de seus subordinados, de acordo com a necessidade e entio libera-las para a
Cotacdo e/ou Licitaczo.

* Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a solicitagio até o
empenhamento, através do niimero de Solicitagio de Compras emitida.

¢ Permitir o registro de Ordem de Empenho, em tcla dnica, para todas as Modalidades ¢ todos
os Tipos de Pedidos (Pedido dec Entrcga Imediata, Global e Parcial, Anulacio da QOrdem
Global e da Parcial, e Aditamento).

¢ Unica tela para gerar Processo de Licitagdo, identificando ndimero do Processo
Administrativo, Modalidade, Objeto, Fornccedores (com validagio do documento
CPF/CNPJ), utilizagio de Contratos, Requisi¢des de Compras e datas do Processo.
Permitindo anexar os Documentos e Imagens relacionadas ao Processo Licitatorio.

»  Permitir que na Abertura Processo Licitatério/Cotagio, sejam escothidos os itens requisitados
para compra, agrupando-os num mesmo Processo, itens esses solicitados por diversos sctores
através da Solicitagio de Compra.

» Gerar a Proposta de Compras através de Planilha Eletrdnica para que as Empresas informem
valor, marca, imposto dos itens ¢ o sistema importe os mesmos a partir do arquivo gerado
ndo modificado sem a necessidade de redigiti-los.

¢ Possuir uma unica tela para fazer a Digilagio e/ou Importagdo da Planilha referente 4
Proposta de Compras e ambos tenham os mesmos recursos.

» Permitir que um Fornecedor possa ter sua Proposta desclassificada em apenas um Item ou
toda a Proposta, indicando o Motivo de Desclassificacdo, trazendo estas informagdes no
Mapa dec Pregos, € ao julgar o Processo ndo haja permissdo para adquirir tal item do
Fornecedor Desclassificado.

* Possuir uma dnica tela para fazer o Julgamento da Proposta de compras, apresentando
automaticamente o resultado por vencedor do Item (melhor proposta por item) ou finico
vencedor {methor proposta Global).

e Trazer na tela de Julgamento os itens que tiveram Empate de Pregos em destaque, para que
seja providenciado o sorteio dos mesmos,

» O sistema deve verificar o Saldo da Dotacio (on-line) na hora de emitir as Ordens de
Empenho, bloqueando a operagio e informando o valor disponivel se o saldo nio for
suficiente.

» Possibilitar o Controle dos Limites referentes as Modalidades ao emitir 2 Ordem de
Empenho, exibindo aviso ao ultrapassar o Valor Limite, solicitando Justificativa para
prosseguir.

¢ Bloquear a geragdo de uma Ordem de Empenho com data Anterior a Gltima data utilizada
para Empenho.
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¢ Permitir a geragdo d¢ Ordens de Empenhos Globais referentes a Licitagio, apenas da
Quantidade/Valor referente ao Exercicio Orgamentério Corrente, visando a ndo utilizagio de
Recurso Orgamentério indevido disponibilizando o Saldo restante da Licitagio para
posteriores Compras se necessario.

* Permitir a Troca de Dotagio Orcamentdria ao emilir a Ordem de Empenho, casc a mesma
ndo scja a correta no momento da inclusio.

¢ Permitir Exclusio de Ordens de Empenho, que consiste na Exclusao Total quando houver
geragao incorreta. Bloqueando a operagio de Exclusao caso esta esteja Empenhada.

e Ao utilizar Controle de Contratos, ndo permitir que a Ordem de Empenho seja emitida caso o
Contrato nio esteja langado no sistema.

¢ Ao utilizar Controle de Contratos, nao permitir emissio de Aditamento de Ordem de
Empenho caso nao haja Aditamento Quantitativo de Contrato realizado.

+ Nao permitir a geragio de Ordem de Empenho caso nao haja Saldo Disponivel no Processo
ou no Contrato quando for o caso.

* Possibilitar a identificacio dos produtos utilizados em Ata de Registro de Prego, exibindo
mensagem de alerta ao usudrio sempre que um produto estiver vinculado a uma Ata de
Registro, evitando que sejam realizadas Compras Diretas de produtos ja Licitados através do
SRP (Sistema de Registro de Pregos).

¢ Possuir tela para controle de Processos Licitatérios, permitindo amarrar dados do Edital,
fornecedores Adjudicatérios, itens Adjudicados ¢ dados de Empenho. Permitindo o Controle
do Saldo do Processo ¢ scus Aditivos.

e Possibilitar o Controle dos Contratos/Adilamentos por periodo de Vencimento, trazendo o
Relatdrio Automaticamente ao efetuar o Login e permitindo a configuragdo para envio de e-
mail ao Responsivel pelo Controle dos Contratos.

* Possuir uma (nica tela para cadastrar Contratos Licitatérios, permitindo controlar a
numeragio dos Contratos por Diretoria (quando efetuados para mais de uma), informando
dados gerais do Processo e controlando automaticamente os dados dos Empenhos.
Permitindo também o Controle dos Itens, visualizando o Saldo Disponivel, Aditamentos e
Baixas.

¢ Possuir uma tnica tela para cadastrar Aditamento de Contrato Licitatério, permitindo
escolher o tipo de Aditamento a ser realizado.

¢  (Aditamento/Prazo/Realinhamento/Renovagao/Supressao), amarrado aos dados do contrato
original.

e Tela para Cancelamento de Processo, cancelando todo saldo do Processo. Permitir a anulagio
do Cancelamento desde que ndo tenha enviado os dados ao Projeto Audesp.

» Possuir tela para realizar a Rescisdo Contratual, permitindo informar a Data e o0 Motivo da
Rescisio, efetuando Automaticamenlte a devolugiio do Saldo do Contrato.

¢ Possuir tela para Consulta de Pregos dos Produtos, onde o usuario possa verificar os Glimos
valores pagos; podendo filtrar por produto e complemento ¢ quantidade de dliimos precos a
sercm consultados.

= Permitir a Consulta de Processo de Compra, visualizando todas as Requisi¢dcs, Licitagdes ¢
Ordem de Empenho, vinculados a este.
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» Permitir a Consulta de todos os Fornecedores para determinado Grupo de Produto ou um
Produto Especilico, apresentando os dados cadastrais dos Fornecedores.

* Possibilitar a Consulta de todas as Parlicipagbes em Licitagdes de um determinado
Fornecedor.

» Permitir a inclusao de Licitaches de Exercicios Anteriores, guando a mesma nao se encontrar
cadastrada na base de dados atual (Implantagdo), para total controle das Licitagoes e Saldos
em vigéncia no Exercicio Atual.

* Possuir uma Gnica Tela para Controle das Modalidades de Ata de Registro de Pregos,
podendo dividir as mesmas ao realizar os Langamentos por Ficha ou Unidade Orcamentéria e
ainda fazer o controle informando a ficha necessdria ao Gerar as Ordens de Empenho.
Permitir ajustar Valorcs referentes as cotagdes trimestrais, Alterar dados quando houver
geragio de movimentagdes incorretas desde que ndo exista, Ordens de Empenho emitidas,
Verificagio dos Prazos de Vigéncia e Cancelamento das mesmas quando se fizerem
necessarias. Permitir gerar Adesdo para as Atas quando houver necessidade e informar
quando existe o procedimento de Carona de Alas.

¢  Gerar uma Ata Contrato para cada Fornccedor que registre precos para uma Ata de Registro
de Pregos.

s Permitir gerar Solicitagio para Ordem de Empenho de Ata de Registro de Precos, devendo o
usudrio, vincular a Ata na Solicitagdo, carregando assim, apenas os fornecedores vencedores
e a0 selecionar o Fornecedor, popular os itens adjudicados para o mesmo, permitindo
visualizar em tela o Saldo disponivel para Solicitagio.

* Possuir validagdo de Saldo por Item, na Solicitagio d¢ Ordem de Empenho para Ata de
Registro de Pregos, ndo permitindo a geragdo da mesma quando nfo houver Saldo.

¢ Permitir cmissio da Ordem de Empenho através da Solicitagiio de Ata de Registro de Pregos
emitida, onde os dados da mesma deverdo ser carregados automaticamente para emissao da
Ordem de Empenho.

* Possuir tela para gerar Certificado de Registro Cadastral (CRC), permitindo amarrar a
documentagio apresentada para bem como possibilitar o controle de validade dos mesmos.

* Permitir o controle das Licitagdes na Modalidade Pregao Presencial, onde o sistema devera
a0 cfetuar o Cadastro do Pregio realizar a importagdo automatica dos Itens a partir da
Requisi¢io de Compra, ndo necessitando a re-digitagio dos itens.

* Devera oferecer a possibilidade de emitir um Edital para ser fixado no mural ¢ 0 Anexo I do
Edital (Planilha de Itens), podendo ser gerado também por Lote.

e Permitir o cadastramento dos Pregoeiros e respectivas Equipes de Apoio na propria tela de
Cadastro do Pregio.

* O cadastro do Pregao Presencial deverd ser adequado a Legislagio em vigor, Lei
10.520/2002, possibilitando estabelecer requisitos de adequagio como, Critério de
Julgamento, podendo ser Por Item ou por Lote.

¢ Permitir a Digitacho das Propostas por Item ou por Fornecedor,

* Permitir a Impressio do Prcgo Referencial para Acompanhamento do Pregoeiro na fase de
Lances.
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* Possuir meios de Geraglio de Arquivo para preenchimento da Proposta, que deverd ser
entrcgue lacrado juntamente com as Propostas Impressas, onde no momento da Digitagio das
Propostas poderio ser importados, sem a necessidade da digitagio item a item.

¢ Possuir tela de Credenciamento de Fornecedores, onde o sistema j4 carregue
automaticamenic as informagoes dos Fornecedores ja cadastrados no sistema, ou entdo, que
inclua as informagdes de Fornecedores ainda ndo cadastrados.

» Permitir a Suspensao ¢ Ativagdo do Pregio nas Fases de Credenciamento, Digitagio de
Proposta, constando em Ata a Justificativa e o hordrio da paralisacio e retorno do andamento
do certame.

* Permitir no Cadastramento das Propostas por Fornecedor, efetuar a Desclassificagio do
Fornecedor ou de um liem especifico, que devera constar automaticamenic na Ata da Sessao.

» Permitir a Exclusdo da Proposta, caso esta tenha sido digitada de forma incorreta.

» Ao efetuar a Digitacdo da Proposta, se houver itens “Sem Proposta”, permitir que o sistema
possua meios de Completar os itens sem Valor como critério de Sem Proposta, sem
necessidade de digitagdo Itcem a Item.

» Possuir Recursos para a pré-classificagao dos Licilantes, respeitando o Limite de no miximo
10% do menor lance proposto, levando para a etapa de lances apenas, os licitantes que
estejam nesta faixa, ou ainda, nac havendo, no minimo 03 (trés), habilitar outros fora i faixa,
até o maxime de 03(trés).

* O aplicativo deverd possuir meios de ficil identificaciio aos Fornecedores quando houver
concotrréncia com uma ME ou EFP.

e Permitir o Cadastro do Valor para Intervalos de Lances, onde seja possivel travar os lances,
para que ¢ mesmo Nio aceite valores superiores as redugdes pré-definidas.

¢ Em caso de Declinio do Licitante, durante a etapa de lances, devera alertar o operador do
sisterna, para que o mesmo confirme se realmente ocorreu o Declinio.

¢ Durante a Etapa de Lances, deverd possibilitar o controle dc Classificagio dos Licitanics
lance a lance, reclassificando o Licitantc apds cada lance efetuado.

» Possibilitar a alteragio do Valor de Redugdo Minima entre os Lances a cada nova Etapa de
Lances.

¢ O aplicativo devera contemplar a Lei 123/2006 onde aplica automaticamente o Critério de
Empate Técnico entre a Empresa de Grande Porte e das Micro e Pequenas Empresas (ME-
EPP), possibilitando um Novo Lance para a Micto ou Pequena Empresa que manilestar
interesse pelo beneficio apds a fase de lances.

s Permitir Desfazer qualquer informacio inclusa de forma indevida durante a Fase de Lances,
inclusive com relagdo aos valores de proposta.

» Devera possuir recurso para que apds a Etapa de Lances, o licitante declarado come Melhor
Oferta, ¢ Inabilitado na etapa de Analise da Documentacio, possibilite assim, a Negociagio
com o segundo colocado, negociando o preco proposto, até que o valor seja considerado
vantajoso para a Administragio.

e Devera permitir a Suspensdo ¢ Ativagao do Cerlame por eventuais periodos durante a Etapa
de Lances, solicitando Justificativa de paralisacio, permitindo o retorno & Etapa de Lances a
partir da ultima etapa regisirada, constando em Ata, as justificativas de paralisacio e
hordrios.
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* Possuir ainda condigdes de Desertar Itens em caso de ndo apresentagao dc propostas para tal,
ou o Certame Completo, em caso de néo apresentagio de Fornecedores para o certame.

* Em caso onde o certame for realizado por Lotc, possuir meios eletrénicos para
precnchimento da Proposta dos Ticns Adjudicados, permitindo a importagio dos valores item
a ilem, sem a necessidade de re-digilagio.

¢ Emissio automatica da ‘ATA DA SESSAO PUBLICA’, permitindo a escolha do modelo da
Ala conforme a situagdo de Conclusio do Pregéio, contendo todo histérico do andamento da
sessdo, bem como seu resultado incluindo o valor total adjudicado para o Pregio.

» Emitir Resumo da Ata da Sessio, contendo apenas os resultados do certamec.

o  Emitir relatério de Classificagio dos Fornecedores Credenciados.

*  Emitir relatério dos Fornecedores Adjudicados para o Pregio Presencial.

¢ Possuir tela para Julgamento do Pregao Presencial, importando assim lodas as informacées
dos lances, permitindo a liberagio para cmissdo das Ordens de Empenho.

¢ Emitir relatério de Economia nas Licitagdes entre o Valor Reservado para Licilagio € o
Valor Adjudicado.

* Possuir parametrizagéo de Assinaturas nas Ordens de Empenho por Secretaria ou por Tipo de
Modalidade para cada tipo de Ordem de Empenho.

¢ Permilir o Controle de Acesso ao Sistema, bloqueando o usudrio apds um nimero de
tentativas parametrizadas pelo Administrador e expirar a senha dos usuérios em determinado
periodo de acordo com a parametrizacio do administrador.

» Emitir relatério das Licilagdes, Dispensas e Inexigibilidades, conforme instrucio do TCU,
permitindo quebra por Modalidade e por Tipo (Saide/Educacao).

s Possuir controle das LicitagSes por Maior Desconto, permilindo vinculacio dos itens a serem
comprados no momento da Emissdo da Ordem de Empenho, fazendo o controle do Saldo do
valor estimado na Licitagio.

* Emitir relatdrio das Licitagdes realizadas pelo Critério de Maior Desconto, permitindo o
controle de Saldo por Lote, e controle de todos os Pedidos Emitidos por item.

»  Possuir tela para Duplicagdo de Pedidos da Modalidade Isento (Pedidos Diretos), permitindo
que o usudrio informe um pedido de referéncia e o sistema faga a copia do mesmo,
possibilitando ainda a alleragio do Tipo de Pedido, ¢ dados cadastrais que julgue necessdrio,
sem alterar a grade de ilens a ser copiada.

» Possuir relatério de Controle de Saldo de Contrato ou Acompanhamento de Todas as
Ocomréncias Contratuais, permitindo as opgdes de Impressio por Plano Contibil (PCASP)
filtrar por Diretoria (quando efetuado para mais de uma), intervalo de numeragio de contralo
¢/ou Processo, Periodo de Vigéncia Conltratual, tipo modalidade, Fornecedor ¢ Item. Com
opgao de controle por Saldo Financeiro, Fisico ou Ambos. Podendo informar a posigio do
Saldo em determinada Data ¢ Filirar apenas Contratos Isentos. Aprescntando o Valor
Original Contratado, Saldo de Exercicio Anterior, Valor Contratado no Exercicio, Valor de
Rescisao, Valor Empenhado, Valor Pago, Saldo a Empenhar e Saldo a Pagar, Valor
Aditamento, Saldo para Ordens de Empenho.

* Relatdrio de Controle de Saldo de Processo ou Acompanhamento de Todas as Ocorréncias
no Processo, permitindo Filtrar por intervalo de Processo, Dados do Edital, Modalidade de
Licitagio, Fornecedor ¢ ltem. Podendo demonstrar o Saldo apenas Fisico ou Financeiro ou
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Ambos, possibilitando filtrar apenas Processos Isento, Vinculados a Contratos ou SEM
Vinculo a Contratos ¢ quebrando as Paginas por Modalidade para melhor visualizagio.

s Relatério de Aditamentos de Processo, permitindo controlar todos os aditamentos inclusos
para o Processo.

» Emitir relatério de Processos Licitatorios, permitindo (iltrar por intervalo de numeragio do
Processo, dados do Edital, Modalidade de Licitagio ¢ Fornecedor, permitindo a impressao de
forma analitica ou sintética, podendo agrupar Empenho por Fornecedor ou Item por
Fornecedot.

¢ Gerar relatdrio de Contratos Licitatérios, permitindo filtrar por Intervalo de numeragio de
Contrato Fornecedor, Intervalo de numeragio de Processo, Diretoria (quando efetuado para
mais de uma), tipe de modalidade e Periodo de Contratacio,

= Gerar relatério de Controle de Vencimento de Contratos/Aditamentos, Permitindo filtrar por
Intervalo de numeragio de Contrato e Processo, Periodo de Vencimento, Diretoria (quando
efetuado para mais de uma), Fornecedor, Processo ¢ Modalidade de Licitagio.

*  Gerar relatdrio de Aditamento de Contratos Licitatérios, permitindo filtrar por Intervalo de
Contratos, Periodo de Contratagio, Direloria (quando efetuado para mais de uma),
Fornecedor e Intervalo de processos ¢ tipo de Modalidade.

» Relatério para Controle das Compras realizadas acima dos Limites permitidos para cada
Modalidade, apresentando a Justificativa informada para cada caso.

* Emitir relatério de Compras por Modalidade, permitindo filtrar por Periodo, Fornecedor,
Objeto e Modalidade de Compra, trazendo as informagbes atualizadas até o periodo
escolhido.

e Emitir relatério para Acompanhamento de todos os Processos de Compra em Aberto e
Cancelados, permitindo filtrar por Periodo e Modalidade, apresentando o Processo,
Exercicio, Situagio do Processo ¢ Motivo de Cancelamento se houver.

» Possuir emissdo de Atestado de Capacidade Técnica, para os fornecedores adjudicados em
Licitagdes, que possuam Pedidos emitidos para somatdria dos quantitativos e valores dos
produtos cntregucs.

¢ Gerar relatorio do Total de Compras por Produto, permitindo filtrar por periodo, Gnico ou
varios produtos, descrigio, valor ou cadigo.

* Gerar Relatdrio com o Controle de Saldo Fisico e Financeiro de cada item da Ordem de
Empenho Global, para acompanhamento dos Saldos da mesma, permitindo filirar por
Periodo, Ficha Orgamentdria, Forneccdor, Processo de Compra, emitindo de forma analitica
ou sintética.

e Relatério da Despesa Licitada e Nio Licitada, permitindo filtrar por Periodo, Tipo de
Modalidade e detalhamento da despesa (categoria).

* Permitir o Controle do Saldo Fisico ¢ Financeiro da Ata de Registro de Precos, podendo
agrupar por Fornecedor ¢ permitindo visualizar os itens Sem Saldo, com opgéo dos relatérios
na forma Sintética ¢ Analitica, esta ultima constando as quantidades Estimadas, Compradas e
o Saldo para cada item da Ata.

s Gerar relatdtio referente 4s Movimentagbes das Atas de Registros de Precos, podendo ser
filtrados por Modalidade, Sequencia da Licitacio ou Exercicio e por tipos de movimentos.
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Gerar relatério para Controle de Divisio do Saldo Fisico da Ata de Registro de Pregos por
Ficha de Dota¢io ou Unidade Orcamentiria, agrupando por Fornecedor, permitindo
visualizar Modalidade/Sequencia e Exercicio da Licilagdo e o numero da Ata registrada.

. Gerar relatdrio constando a Lista de Atas registradas, podendo ser emitidas a lista completa
ou apenas as Com Saldo, Sem Saldo ou as Canceladas, permitindo visualizar a numeragao
das Atas de Registro de Pregos, descricio da Modalidade de Licitagio e validade das
mesmas.

. Gerar relatério de Itens Revogados referente ds Atas de Registro de Pregos realizadas,
dividindo por fornecedor.

¢  Gerar relatdrio de Saldo de Licitagdes, permitindo a listagem de todas as Modalidades,
possuindo quebra de pagina por Modalidade, e impressio de forma Analitica, ou seja,
detalhada de uma licitagio especifica, podendo visualizar todos os itens, incluindo itens sem
saldo, possibilitando agrupar por Ficha e Fornecedor.

. Possuir controle de Ordens ndo Empenhadas integrado ao Setor Contabil, ordenando por
Periodo ou Ordens de Empenho, podendo filtrar por Modalidade de Licitagio.

*  Possuir ‘Log’ dos Usudrios, permitindo o Controle das tarcfas executadas e que possam
altcrar 0 Banco de Dados, realizadas por cada usudério, permitindo coletar informagao de um
inico usudrio ou de vérios, filtrando por periodo, palavra chave e Lipo de operacio.

¢ Possuir tela Completa de Consulta permitindo filtrar por Solicitagio de Compra e Ordem de
Empenho, Ficha, Elemento, Subclemento, Fonte de Recurso, Modalidade,
Sequencia/Exercicio, Processo/Ano, Fornccedor, Local de Entrega, Objeto, Cédigo Grupo,
Produto, Complemento do Produto e Pardmetros para insergao do Periodo Inicial e Final.

*  Tela para a Liquidagio da Ordem de Empenho, com campos para o preenchimento do
Fornccedor, Ordem de Empenho, Sequencia/Ano e Diretoria, assim que preenchidos
informard Data ¢ Valor da Ordem de Empenho automaticamente, possuindo grade para
informar os Dados da Noeta Fiscal, como Tipo de Documento (Nota, Fatura ¢ Outros),
Nimero do Documento, Data do Documento, Valor do Documento, Data de Recebimento do
Documento, Codigo do Responsédvel, Responsavel, Data da Remessa e Data de Retorno.

. Possuir tela para Efetuar Troca do Fornecedor na Licitacio, caso haja rescisao contratual e
outro fornecedor venha a fornecer os itens com Saldo disponivel na licitagio em questio.

¢  Emissdo de relatérioc das Trocas de Fornecedor efetuadas, permitindo visualizar o
Fornecedor De x Para, bem como a Data e Justificativa da Troca rcalizada.

¢  Tela para conttole em relatério dos Envios das Notas Fiscais Liquidadas, para o Setor
Contabil, podendo filtrar por Tipo de Documento (Nao Enviadas e Enviadas), pelo Periodo
de Recebimento ou Data de Envio, por Fornecedor, devendo o usudrio selecionar as Notas
desejadas uma a uma ou todas de uma tnica vez, para formalizar o envio, possibilidade de
impressdo desse movimento para arquivo.

. Relatério de Controle de Notas Fiscais enviadas ao Setor Contibil, podendo ser selecionar
o Tipo de Controle, por Diretoria ou Geral, filtrando por Periodo Inicial/Final.

*  Relatdrio da Ordem de Empenho, filtrando por intervalo de Ordens, periodo Inicial e Final,

Fornecedor, Modalidade/Sequencia/Exercicio, Produto € Usudrio, nas opgoes de Impressio

Analitica (Com Itens), Sintética (Sem Itens) e Listagem (Apenas Ordens nio liquidadas).

Relatério da Solicitag@o de Compras, filtrando por exercicio e intervalo de solicitagio.
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Relatério demonstrativo das Solicitagdes em Aberto, quando a mesma ndo se encontra
amarrada a uma Ordem de Empenho.

»  Tela para efetuar a impressio de Etiquelas correspondente aos dados da Ordem de
Empenho, demonstrando a numeragio da ordem de Empenho/Exercicio, Data, Fornecedor,
Aplicacio e Objeto.

*  Listagem das Ordens de Empenho emitidas, podendo filtrar por Periodo, Fornecedor, com
as opgoes de Filtrar por Fichas ou por Fontes de Recurso.

»  Tela de Relatdrio para a impressao da Ordem de Empenho Direto, podendo ser filtrado por
Periodo ¢ Fornecedor.

»  Tela de Relatorio para a impressio da Ordem de Empenho de Anulagao, podendo filtrar por
Fornecedor, por Periodo e Produto, permitindo visualizar s¢ 0 mesmo foi realizado Com ou
Sem Encerramento do saldo.

. Permitir a emisséo de relatdrio em formato HTML conforme exigéncia do Tribunal de
Contas, para publica¢io Mensal das Compras Efetuadas dentro de um determinado periodo.

=  Permitir a emissdo dc relatdrio correspondente as Compras Efctuadas por Produto,
permitindo o filtro por Periodo, Processo de Compras, Grupo e Produto, podendo selecionar
um tnico Grupo e Produto ou virios, de acordo com a necessidade do Orgao Piblico.

. Relatorio Analitico de Fornecedores, demonstrando a situagio atual da Ordem de Empenho,
podendo selecionar o Periodo Inicial/Final, por Tipo Analitico, Sintético, Total Empenhado
com opgdes de Exibir por Ficha de Despesa, somente Fichas Orcamentérias, filtrando por
Fonte de Recurso, Fonte de Recurso/Aplicagio/Variagio, Unidade Orcamentaria e opgdes de
Impresséo: Empenhado, Pago, Qucbrando por Pagina Fornecedor, podendo escolher para
Unico Fornecedor ou Virios Fornecedores.

e  Relatdrio de Despesa por Ficha, podendo filtrar por Periodo Inicial/Final.

o  Tela dnica para efetuar a Abertura do Excrcicio, permitindo fazer o transporte dos
Cadastros para 0 novo exercicio, com a opgdo de levar apenas os cadastros com Movimento,
ou todos. Possuir filtros para transporte das Licitages Movimentadas no exercicio anterior,
podendo levar todas de uma dnica vez ou levar separadamente, dividindo por Processos de
Compras c¢cm Aberlo, Processos de Compras Com Saldo (deverdo ser levados todos
Obrigatoriamente), Processos de Compras Sem Saldo, Processos de Ata de Registro de
Pregos (levando as Com Saldo obrigatoriamente, e as demais permitindo a selegao), CRC
vigentes, Contratos Vigentes ou com Saldo a Pagar, Ordens de Empenho cujo Empenho
tenha virado como Restos a Pagar.

»  Permitir a Manutencio de Ordem de¢ Empenho, que consiste na permissio de Alteracio de
dados cadastrais incotretos c/ou exclusdo/inclusio de itens, apenas quando se tratar de
Compra Direta, bem como proceder 4 alteragio/digilagio do campo Processo/Ano quando o
mesmo nao estiver preenchido na Solicitagac de Compras.

. Gerar relatdrio dos Processos/Contratos emitidos para Atendimento do Comunicado SDG
n® 15/2015, para langamento dos Contratos no sistema de Seletividade do Audesp.

. Tela informativa referente as Versdo Liberadas no Sistema, Listando as Implementagdes

realizadas no decorrer do Exercicio, podendo ser filtrada por Periodo Inicial/Final, ou pelo

Cddigo da Versao.
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PATRIMONIOQ
Objetivo: Controlar os diversos Bens do Orgdo Piblico, desde a sua aquisigio ou incorporagio até a
sua baixa, mantendo um histérico de toda movimentagao.

* Permitir o Cadastro da Classificacio de Bens, sendo divididos em Bens Méveis, Iméveis,
Natureza Industrial, permitindo o Controle individual de cada Grupo de Bem.

» Permite parametrizar o Calculo de Depreciagao dos Bens, por Tipo de Bem ou por Bem
Individual, informado o periodo que ser efctuado o cilculo (conforme Legislagio deverd ser
Mensal), a vida itil do Bem (estimativa dos meses dc Durabilidade) e valor Residual em
percentual (valor que se espera obter apés a vida atil do bem).

» Permitir o Cadastro do Motivo da Desincorporagio do Bem.

» Permitir o Cadastro do Motivo de Manutengao do Bem.

» Permitir o Cadastro dos Locais, amarrando-os com o Responsavel, podendo ser vinculado a
cada Local, vdrios Sub-Locais para melhor controle da localizagdo fisica dos Bens.

* Permitir Cadastro de Doadores ¢ Seguradoras para Controle dos Bens Patrimoniais.

¢ Permitir o Cadastro dos Tipos de Incorporages a realizar no Controle Patrimonial.

¢ Tela para o langamento das Incorporagdes dos bens Localizados duranic o Inventéirio que nio
se encontram cadastrados no sistema, permitindo lancar Unico Bem ou Vairios, desde que
sejam de um mesmo Grupo, independente do Local a Incorporar, constando Valor Total para
conleréncia do langamento.

o Unica Tela para Efetivagio dos Lancamentos inerentes aos Bens, sendo Aquisigao,
Incorporagio, Baixa, Reavaliagio de Valor (permitindo que a Reavaliagio seja realizada em
Grupo, utilizando os filtros Tipo de Bem ¢ Bens, aplicando o valor de Reavaliagéo ¢ o Estado
de Conservagio), Transleréncia, Saida para Manutengio, Retorno de Manulengio e
Depreciacio.

e Permitir o Arquivamento de Documentos relativos ao Bem.

e Tela para Consulta de Bens permitindo filtrar os dados por Periodo de
Aquisi¢io/Incorporagio, Faixa de Bens, Fornecedor, Nota Fiscal, Ordem de Compra,
Empenho, Grupo do Bem, Tipo do Bem, Local ¢/ou Estado de¢ Conservacio, sendo os campos
filtro de refino da pesquisa.

¢ Tela para Consulta de Bens através do Nidmero da Nota Fiscal, possibilitando filtrar por
Periodo, Fornecedor ¢ Nota Fiscal especifica.

* Tecla dnica para emissao de Relatérios de Bens por Grupo, Tipo, Local, Fornecedor, Data de
Aquisigio, Data de Baixa, permitindo filtrar as informagdes por Perfodo de
Aquisigio/Incorporagdo, Ativos, Baixados, Com ou Sem Valor, ou ainda por determinada
Descricéo.

» Relatbrio de dados para Lancamento Contébil, possibilitando a selegio de Grupo de Bens,
impressao do Relatdrio por Periodo com Movimentos atualizados até a data informada.

» Etiquetas com Identificagio do Bem, apresentando o Cédigo e Descricio do Bem, Local onde
estd alocado, Nimero da Nota Fiscal de Aquisicdo ¢ Valor Atual do Bem.

¢ Impressio de Etiquetas com CAdigo de Batras, apresentando o Cédigo, Descrigio do Bem € o
Cddigo de Barras correspondente ao mesmo, caso haja algum bem sem identificagio durante o
inventario.
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* Termo de Envio de Bem para Manuicngdo, a partir do Perfodo de Movimento efou
Fornecedor, permitindo escolher dnico Bem ou virios, trazendo no Relatério o Local do Bem
a ser Retirado, Motivo da Manutengio, Responsivel pelo Bem, Dados da Empresa que fard a
Manutengéo, sendo as informagGes atualizadas até o periodo informado.

* Termo de Devolugio de Bem em Manutencio, a partit do Periodo de Movimento e/ou
Fornecedor, permitindo cscolher Gnico Bem ou viérios, trazendo no Relatério o Local para o
qual o Bem deverd ser Devolvido, Resumo do Conserto realizado, Responsavel pelo Bem,
Dados da Empresa Responsdvel pela Efetivagio da Manutencio, scndo as informagdcs
atualizadas até o periodo informado.

* Tela de Acompanhamento de Todas as Atividades realizadas pelos Usudrios do Sistema,
permitindo filtrar por Periodo, Palavra Chave, Tipo de Operagio, Usudrio, apresentando como
dados da Consulta & Data do Movimento, Tipo de Operagio, Usudrio, Estagio de Trabalho
utilizada para a execucio das tarefas ¢ comando executado no sistema.

* Emitir Relatério da Movimentacdo Delalhada dos Bens, permitindo filtrar por Periodo,
agrupando por Responsével/Local, ou por Numero de Tombo ¢ Data de Tombamento, ou por
Palavra Chave e Tipo de Movimento.

* Emitir Relatério dos Bens Adquiridos/Incorporados por Periodo, permitindo filtrar apenas
Movimentos de Aquisi¢iio ou de Incorporagio ou Ambos.

¢ Emitir Termo de Responsabilidade trazendo o Responsivel automaticamente do Cadastro de
Locais, Codigo, Descrigdo ¢ Valor do Bem, permitindo agrupar por Respensdvel ou por
Local/Sub-Local, podendo ser Impresso individualmente ou por Grupo de Bem, para
conferencia dos bens em cada Local.

* Permitir que seja Anexada uma ou mais Fotos de identificagio a cada Bem, permitindo assim
o controle do Estado de Conservacao dos bens.

* Permitir que seja alierada qualquer informagdo do Cadastro da Aquisigao/Incorporagio de um
Bem, para ajustes de informagdes inseridas erroneamente ou de forma incompleta.

e Conta Corrente do Bem, permitindo filtrar um Unico Bem ou uma Faixa de Bens, trazendo
toda a Movimentagio pertinente a cada Bem.

¢ Ficha cadastral do Bem, trazendo todos os Dados Cadastrais, Valor, Data de
Aquisi¢ao/Incorporagiio, Data e Valor do Ultimo Movimento realizado, permitindo filtrar por
Faixa de Bens ou Periodo de Aquisicio, permitindo a impressdo de um iinico Bem por pagina
ou sequencial.

* Ficha de Inventdrio do Bem, trazendo todos os dados cadastrais do Bem, uma Imagem para
Identificagio do Bem (quando houver), e dados para preenchimento da Colagao a ser realizada
(Fornecedores, Valor de Cotagdo e Média de Valor para Reavaliagio).

* Termo de Transferéncia de Bens, apresentando o Local Anterior e o Local de Transferéncia do
Bem, a Descricio e o Valor d¢ cada Bem, a Assinatura dos Responséveis do Local, permitindo
filtrar por periodo de Transferéncia, trazendo as informagGes atualizadas até a data informada.

* Termo de Baixa de Bens, para que possa scr emitido no fechamento do Invenidrio para os
Bens Nio Localizados ou Inserviveis, apresentando o Local onde o Bem se encontra, os
Dados Cadastrais do Bem, a Data ¢ o Motivo de Baixa, a Assinatura do Responsivel pelo
Patriménio, permitindo Filtrar por Periodo dc Baixa, trazendo as informagdes atualizadas até a
Data informada.
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* Relatorio de Inventdrio, permitindo filtrar 0os Bens Com e Sem Foto, permitindo Agrupar por
Plano Contébil e por Local e Sub-Local dos Bens, possibilitando a impressio do Relatério
com Data de Emissdo Anterior a Data Atual, carregando os movimentos atualizados até a data
informada.

¢ Emissio de relatério de Cadastro dos Tipos de Bens, permitindo a visualizagio de todos os
Bens vinculados a cada tipo de bem, facilitando desta forma a conferéncia dos Bens durante o
Inventério.

* Emissdo de relatério de Bens Reavaliados e Nio Reavaliados, para controle de Inventério
fisico, auxiliando o usudrio a analisar os Bens que j& foram trazidos a valor justo e os que
ainda precisam de reavaliacio.

* Emissdo de relatério de Bens Depreciados, permitindo filtrar més inicial e Final de
Depreciagéo e por Bens, podendo agrupar por Grupo de Bens, Classificagio de Bens ou por
Bem, trazendo no relatério impresso, Data de Movimento, Data de Depreciacio, Valor
Depreciado ¢ Valor Atual do Bem.

* Emissdo de Relagio dec Inventirio com a opgiio de impressio de Ficha de Inventdrio para
anotaces do Estado de Conservacio dos Bens durante o Inventério.

LEI DE ACESSO A INFORMACAO

Objetivo: Em atendimento a Lei 12,527 de 18 de Novembro dc 2011, o sistema proposto deve
aparelhar a nossa entidade com a cstrulura necessiria para presiar informacbes relativas &
Transparéncia Pablica, tanto ativa como passiva, de forma 4gil e integra, atendendo aos prazos e
demais condigdes estipuladas em legislagio.

* Em observincia ao item I, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve realizar a exXposigion,
quando alguma pessoa acessar o programa pela internet e quiser saber os seguintes dados: A
estrutura organizacional do 6rgdo piblico (organograma), o que uma determinada reparticio
faz (a competéncia), o endereco dessa repartigio, os lelefones e hordrios de atendimento ao
piblico.

* A divisio ou o departamento a ser visualizado pelo cidadio deve mosirar onde este
departamento esta vinculado na estrutura geral do érgio piiblico e qual a pessoa que exerce
um cargo superior a esta divisdo ou departamento.

¢« Em obscrvincia ao item I1, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve realizar a exposicio,
quando alguma pessoa acessar 0 programa pela internet e quiser saber todos os repasses ou
transferéncias de recursos financeiros feitos ou recebidos pelo érgio piiblico, fazendo
exposicio da relacao de cada um deles, separadamentc por repasse ou transferéncia.

= Em observincia ao item III, § 1° do art. 8 da Lei 12.527, o sistema deve realizar a CXpOSigao,
quando alguma pessoa acessar 0 programa pela internet e quiser saber todas as despesas feitas
pelo Grgio piblico, fazendo exposicao da relagio de cada um delas, incluindo datas,
fornecedores, setores que fizcram a despesa e seus respectivos valores.

* Em observincia ao item IV, § 1° do art. 8 da Lei 12.527, o sistema deve realizar a exposigio,
quando algum cidaddo accssar o programa pela internet ¢ quiser saber todos 0s processos
licitatérios, incluindo os edilais, resultados do certame ¢ os contratos celebrados.
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* Em observiincia ao item V, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve expor, quando algum
cidaddo acessar o programa pecla internet e quiser saber informagdcs sobre a estrutura de
planejamento do 6rgao, identificando os programas de governo, suas agbes, objetivos e
resultados da entidade;

* Em observancia ao itcm VI, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sislema deve expor, quando algum
cidaddo accssar o programa pela internet ¢ quiser fazer pesquisas das perguntas mais
frequentes, com as suas respectivas respostas, para um melhor entendimento geral de tudo o
que se refere 4 “acesso a informagdo”.

* Em observincia ao item VI, § 3° do art. 7° do Decreto federal 7.724, o sistema deve expor,
quando algum cidadado acessar o programa pela internct, a relagdo das remuneracdes e
subsidios recebidos por ocupanie de carge no emprego piblico, incluindo todas as vantagens
pagas, sejam pecunidrias, aposentadorias ou pensdes.

* O sistema deve disponibilizar as informagdes aos cidadios de maneira a serem visualizadas
pela tela do computador, podendo ser transportadas para planilhas eletrénicas ou produzir
relatdrios para, no minimo os itens I e IV do § 1° do art. 8° da Lei 12.527.

* O sistema proposto deve permitir a interagdo com o administrador do sistema, através de um
ambiente especifico onde o usudrio da instituicdo possa incorporar as informagdes a serem
visualizadas pelo cidadio.

* As informagdes a screm cxpostas no sistema, para visualizagio dos cidadios, podem ser
produzidas a parlir dos seguintes métodos:

1 — Serem digitadas conforme necessidade da informagio a ser visualizada;

2 — Serem integradas com o sistema de contabilidade em funcionamento no 6rgiio piiblico
através de geraciio pelo sistema contdbil e recepgio pelo sistema proposto, respeitando os
layouts especificos dos dados a serem transportados;

3 — As informagdes respectivas a relagio das remuncragoes ¢ subsidios dos ocupantes de
cargos piiblicos podem ser expostas por documento digitalizado, respeitando os formatos de
produgao que sejam protegidos de alteragdo por qualquer métlodo, e na visualizagio pelo
cidaddo serem paginados de tacil manipulagio pelo consultante.

SIC -~ SERVICO DE INFORMACAQ AO CIDADAQ

Objetivo: O sistema proposto tem por objetivo controlar os pedidos de informagdes dos cidadaos,
registrando os mesmos pela internet, iniciando o seu tramite dentro do érgao piablico, contemplando
todas as fases necessdrias para produzir a resposta ao cidadéo e encerrar o processo com o atendimento
ou ndo ao pedido de informacio solicitado.

» O sistema deverd disponibilizar aos cidadaos uma interface onde os mesmos possam registrar
seus pedidos de informagoes, acompanhar o andamento de solicitagdes anteriormente feitas,
rcceber a resposta da sua solicitagdo, impetrar um recurso de pedido feito ¢ ndo atendido ou
mesmo cancelar um pedido de informagio, caso ndo tenha mais interesse.

e O Sistema devera possuir controle de prazos para a framitagio do pedido dc informagio entre
os deparlamentos e na resposta a0 cidaddo conforme os prazos cstabelecidos na legislagéo;

* Devera ter controle sobre o fluxo de pedidos de informagdes que ndo forem atendidas e que
forem encaminhados para o nivel de recurso, adaptando-se as determinagoes da legislagdo.
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¢ O sislema deve dar amplo controle ao administrador do Servigo de Informacdes ao Cidadio,
que terd como fungdes, reccber os pedidos, julgar a viabilidade de produzir uma resposta,
responder ou encaminhar para o setor que tenha a informagdo de resposta e julgar a resposta,
considerando o sigilo eventualmente existente antes de liberar ao cidadao.

¢ O sistema deve administrar o cadastramento dos cidadaos interessados em abrir as solicitagdes
de informagdes, bem como registrar todo o tramite do pedido de informagaes.

* Nos pedidos de informagtes feitas via Internet, o sisterna deve emitir mensagens de e-mail
para o cidadao nas seguintes situages:

1-O cidadao sc cadastre e confirme o seu cadastramento no sistema;

2-Quando o cidadao regisire um pedido de informagdes;

3-Quando o pedido atinja o limite de vencimento normal;

4-Quando o pedido scja prorrogado em decorréncia da nio produgdo da resposta no prazo
normal (20 dias);

5-Quando o pedido scja finalizado e encaminhado a resposta

6-Quando o pedido é negado pela entidade.

¢ O sistema proposto deve controlar os privilégios dos usuirios do érgio piablico, deniro da rede

de departamentos quc irdo receber os pedidos de informacdes, podendo os mesmos:

1 — Abrir ou nao solicitagdes;

2 — Responder ou nio as solicitagbes;

3 — Encaminhar as solicitages a outros departamentos dentro da rede de atendimentos
montadas para atender ao SIC — Servigo de informagdes ao cidadio;

4 — Encerrar ou nao as solicitagoes.

e O sistema deve adaptar-se as necessidades do érgio piblico no que se refere 4 administragio
de encaminhamentos dos pedidos de informagdes dos cidaddos, estabelecendo a rede de
setores que devem receber os pedidos de informagio.

* O mimero de setores e respectivos usudrios que irdc compor a rede de administragio do
pedido deve ser ilimitado.

* O sistema deverd permitir que todas as respostas, independentes de que setor a respondeu,
passe por uma confirmagéo antes de chegar ao cidaddo. Essa confirmacio podera ser feita por
qualquer pessoa a descjo do cliente. Caso a resposta nio seja condizente com a solicitagio a
mesma poderé ser retornada a quem respondeu para nova resposta,

* O sistema poderd ser acessado, tanto pelo cidadio como pelo administrador, de qualquer
méquina ou aparelho portitil (tablel, celular, notebook) desde que este esteja conectado a
internet.

¢ O sislema permitird que sejam anexados quantos documentos necessarios na resposta de
qualquer solicitagio.

e Tanto o cidaddo quanto o administrador do sistema podcrao acompanhar os cstados de cada
solicitagao (Ex.: Aguardando atendimento, Em analise, Finalizada etc.) em seus determinados
petfis. No caso do administrador, poderd acompanhar todas as solicitaghes existentes na
entidade. No caso do cidaddo, podera acompanhar todas as solicitaches que correspondem ao
mesmo.
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* O sislema conterd um painel com os dados de todos os pedidos ja respondidos, pedidos que

estao aguardando atendimento, pedidos com prazo expirado, pedidos com prazo terminando e
pedidos negados.

* O sistema deverd ter um controle de permissdes para cada Servidor/ usudrio do sistema
limitando 0s mesmos a alguns recursos conforme decidido pelo administrador do Sistema.
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Processo n° 22/2016 — Pregio Presencial n° 03/2016.

ANEXO X - MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA TECNICA

A Empresa XXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o0 n° xxxxxxxxxx, sediada 2
, por meio de seu representante, 0 Sr.
, CPF n° , atesta ¢
DECLARA sob as penas da lei, que vistoriou ¢ conheceu as condigbes em que serdo executados os
servigos, € infraestrutura de TI nas instalagdes da Cimara Municipal, ndo sendo admitido, em hipétese
alguma, alegagoes de desconhecimento dos servigos ¢ de dificuldades técnicas nao previstas.

de / 016

Vi

Assinatura do Represcn‘ta/ntc da Cémara Municipal
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